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Hochschule
L'Université franco-allemande (UFA)
recherche pour son secrétariat a Sarrebruck un

responsable de département (m/f/d)
Instances de pilotage et projets scientifiques

Ce poste a temps plein fait I'objet d'un contrat a durée indéterminée et est a pourvoir, suite a un départ
définitif, dans les meilleurs délais.

Vos missions :
e Encadrer et assurer le développement stratégique du domaine des instances de pilotage et projets
scientifiques, et notamment

o garantir le bon déroulement de toutes les procédures au sein des instances et organes de
'UFA,

o assurer la conception, le développement sur le fond et I'encadrement des projets
scientifiques et innovants ainsi que des programmes et procédures qui s’y rapportent,

o en qualité d’interlocuteur*rice de la direction sur les thématiques du département, y compris
dans une perspective européenne,

o etdans le cadre de rendez-vous extérieurs.

e Diriger le département et ses 6 a 8 collaborateur*trices, tant sur le plan professionnel qu’en matiere
de ressources humaines, et notamment :
o faire évoluer et optimiser les processus impliquant le département,
o veiller a 'assurance-qualité des traductions et a la mise en ceuvre de ces processus dans
les délais et selon les reégles en vigueur,
o planifier et gérer le budget imparti.

Votre profil :

e Formation universitaire achevée, par ex. en sciences politiques, sciences humaines et sociales ou
droit ou autre discipline similaire, de préférence dans le cadre d’un diplébme binational

e L’expérience de I'encadrement d’instances et d’organes serait souhaitable.

o Expérience de la conduite de projets ainsi, éventuellement, que de l'attribution et de la gestion de
subventions

e Intérét pour les sujets d’actualité relatifs a I'enseignement supérieur, au monde scientifique et a la
recherche

e Expérience interculturelle et connaissance des cultures de travail francaise et allemande

e Capacités d’analyse, volontiers exercées a la réflexion juridique, aptitude a travailler de maniere
autonome et structurée

o Quverture d’esprit et capacité a communiquer, esprit d’équipe et culture contributive

e Compétences de conception et de rédaction et trés bonne faculté d’expression écrite et orale en
francais et en allemand

¢ Disposition aux déplacements occasionnels

e Bonne maitrise des outils informatiques usuels de MS Office

e Bonne connaissance de la langue anglaise.

Nous vous offrons :

La rémunération se fonde sur la catégorie de rémunération 14 du TVOD (Bund). Possibilités
d’aménagements flexibles du temps et du lieu de travail. Les réglementations en vigueur a 'UFA s’inspirent
de celles s’appliquant a la fonction publique, et il existe de nombreux avantages inhérents au caractere
franco-allemand de l'institution.

Ce poste vous intéresse ?

Dans ce cas, veuillez transmettre votre candidature en francais ou en allemand, en y joignant un CV et vos
diplédmes et certificats, d’ici le 2 juillet 2023 uniquement par courriel a I'adresse suivante :
stellenangebot@dfh-ufa.org (Objet : 2310-poste de responsable de département Instances de pilotage)

Notre déclaration sur la protection des données peut étre consultée a I'adresse :
https://www.dfh-ufa.org/fr/charte-de-confidentialite
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