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Die Deutsch-Französische Hochschule (DFH) sucht für ihren Sitz in Saarbrücken eine*n 

Stellvertretende*n Generalsekretär*in (m/w/d)  
 

 
Diese Führungsposition ist ab dem 01.03.2024 in Vollzeit zu besetzen, zunächst im Rahmen eines auf 4 
Jahre befristeten Anstellungsvertrags. Eine Verlängerung ist unter bestimmten Voraussetzungen möglich. 
 

Die DFH betreut derzeit ein Netzwerk von 208 deutschen und französischen Hochschuleinrichtungen. Sie 
betreibt 196 integrierte binationale und trinationale Studiengänge, die mit Doppeldiplomen und 
gemeinsamen Abschlüssen auf Bachelor- und Masterebene abschließen. Sie unterhält außerdem 34 
deutsch-französische und europäische Doktorandenkollegs und finanziert zahlreiche innovative 
Programme und Projekte zur Unterstützung der Mobilität junger Forscher*innen. 
 

Dies gehört zu Ihren Aufgaben: 

 Sie unterstützen den Generalsekretär in allen Belangen der administrativen Leitung der DFH. 
Dabei nehmen Sie Aufgaben insbesondere in den folgenden Bereichen wahr: Beteiligung bei der 
Führung der rund 50 Mitarbeiter*innen, Buchhaltung/Finanzen und Personalmanagement, 
konzeptionelle Unterstützung der Strategie- und Programmentwicklung.  

 Sie wirken außerdem bei der Betreuung von Gremien und Arbeitsgruppen mit und schlagen eigene 
Projekte zur Weiterentwicklung des internationalen Netzwerkes der DFH vor.  

 Sie monitoren das Qualitätsmanagement interner Verfahren und Prozesse und treiben deren 
Weiterentwicklung und Digitalisierung voran.  

 Als Mitglied der erweiterten Leitung nehmen Sie ausgewählte Repräsentationsaufgaben wahr. 
 

Ihr Profil:  

Wir suchen Sie als erfahrene Führungskraft, wenn Sie bereits in ähnlichen Kontexten Verantwortung 
übernommen haben. Sie verfügen über einen Hochschulabschluss auf Masterniveau (Promotion von 
Vorteil) sowie fundierte Kenntnisse und Kompetenzen im Hochschul- und Wissenschaftsmanagement. Sie 
sind versiert im Umgang mit IT-Anwendungen, Digitalisierung und KI betrachten Sie als reizvolle 
Herausforderungen. Sie kennen die Besonderheiten der Hochschul- und Wissenschaftssysteme im 
deutschen, französischen und europäischen Kontext. Sie sind ein Organisationstalent, verfügen über 
ausgeprägte soziale und interkulturelle Kompetenzen, sind flexibel und zeigen Teamgeist. Ihre 
Arbeitssprachen sind Deutsch, Französisch und Englisch. 
 

Wir bieten Ihnen: 

 eine anspruchsvolle Führungsaufgabe als leitender Angestellter, 

 ein vielseitiges Aufgabenfeld mit flexiblen Arbeitsbedingungen, 

 eine Vergütung nach TVöD-Bund, Entgeltgruppe 15.  
 
Sie sind daran interessiert, als Mitglied der erweiterten Geschäftsleitung in einem binationalen Team 
Verantwortung zu übernehmen und den weiteren Ausbau der DFH zu begleiten? Dann senden Sie uns Ihre 
vollständige Bewerbung in einer PDF-Datei (maximal 5 MB) bis zum 26. Januar 2024 (Eingangsdatum) 
per E-Mail an folgende Adresse: stellenangebot@dfh-ufa.org. (Betreff: 2328 - Stellvertretender 
Generalsekretär (m/w/d)) 
 

 

Weitere Auskunft durch die DFH-Leitung (Kontakt: Frau Neumann, neumann@dfh-ufa.org). 
 
Unsere Datenschutzerklärung finden Sie hier: 
https://www.dfh-ufa.org/fr/charte-de-confidentialite 
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