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1. Introduction Infos en ligne l

Site Infos en ligne: https://login.dfh-ufa.org/




1. Introduction Infos en ligne

Université
franco-allermnande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Université Numé]'o de Date du pmd'ra'ln_dép-ﬁ't de 22 Type: -
ration: demands de soutien:
franco-allemande E G
Deutsch-Franzosische | Mem
Hochschule Coopération: |
[5 togout
Cursus: | i--. Madzms, Monsizur,
|43 Mavigation
%!ﬂdﬂ Bienvenus dans votrs espace personnel UFA !
2 coordannées
5 dcicest - Vous vy trouversz diverses fonctions que nous avons détaillées ci-aprés, Les rubriques contenues dans o=t espace s'affichent en fonction du moment dz lannés =t de lavancement de votre cursus,
= Guide des Snudes
) interlonuteur(s) Informiations dondre géndral
18 ] récapinulards Délss
=1 dédlarer des doubles dipld TR
] notifier un abandon [ une ntermeption v :
19 =3 année universicdire 2022/2023 Coondonnées bancaies
= isme des Snudiants Tnterh
=] résumé = -
I} année universitaie 20212022 .w. s
18} année universitaire 20202021 Déclarer des doubles diplomes

I} année universitare 2015/2020
18 ) année universitare 20182019
1# ) annge universitaire 2017/2018

Annde universiaie

A v s - et T utisation des alocst
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3 année univessitaire 2021/2022
8 année universitaire 2020/2021
(# ] année universitaine 2015/2020
(# ] année universitaire 2018/2015
(8] année universitaire 2017/2018
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Université
franco-allermnande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

0 i i Ené o
: e : Diediochindpitde. | AR e birskond
. Er::?vmﬁlemunde coopération: demande da soutien:
Deutsch-Fronzogisghe | Nem:
Hochschule | Coopiation: _|._.
<
navigation i .
[ togout .
&5
— 5
Cursus: M E 4
—_— 1 g 354
[T — E ]
Houe @ 55
= coordonnéss U5l
£ cordoses bancares £ 181
£ Guide des dudes E 11
& enterty E*
* i 20152018 20182017 17201 20182010 02020
années universitaires

W nombve d'étudiants B nombre de neuvelles inswriptions [ nombre de doubles diplémés [ nombre d'tudisnts syant sbandonnés

8] année universtare 2020/2022
18] année universtare 2020/2021
8] année universtare 2019/2020
81 année universtare 20182019
81 année universtare 2017/2018
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franco-allermnande
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Guide des études en ligne

Vous pouvez actualiser les informations qui apparaissent dans le guide des études en ligne via votre espace Infos en ligne:

navigation Guide des études
[ Logout £} Enregistrer % Annuler la saisie
Cursus: _7 : Certains champs du guide des études en ligne ne peuvent pas étre modifiés directement.
3/=3 Navigation Si vous souhaitez néanmoins y effectuer des modifications ou envoyer le logo de votre établissement, veuilez contacter 'adresse mail suivante :
studienfuehrer @dfh-ufa.org
Cursus
Intitulé du cursus: Management International
Réseau (groupement universitaire): Non
& () récapiulatifs Coopération:
=] décarer des doubles dplémés Etablissement:
E] notifier un abandon [ une interruption } .
59 année universtaire 2024/2025 Numéro de coopération:
=] liste des étudiants. Profil du cursus:
- = _ Cursus trinational: Non
# () année universtaire 2023/2024
3 () année universtaire 2022/2023 €tudes en alternance: Non
3 (] année universtaire 2021/2022 Admission paralléle possible?: Oodi ©non
8 = iversitaire 2020/2021
& mm_‘ u"fv . v Courte description du contenu des études:
# () année universitaire 2015/2020
Déroulement des études / Organisation des
flux d'étudiants:
Informations générales
Filiere: Economie [ Gestion
Discipline: Economie / Gestion
spédification: 1
Le cursus intéaré débute: ‘
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johre
1. Introduction Infos en ligne E _— 25

Guide des études en ligne

Outil important de la politique de communication de I'UFA :
- Utilisé par les futur*es étudiant*es afin de s'informer sur les cursus proposés par I'UFA
- Utilisé par les collaborateur*trices de I'UFA sur des salons pour des conseils ciblés pour les futur*es étudiant*es

Domaine de formation : Type de cursus: Lieu dans le pays d'origine Lieu dans le pays partenaire

Veuilez sélectionner ‘ ‘ Veuilez sélectionner Veuillez sélectionner Veuillez sélectionner

uniguement des cursus en alternance uniguement des cursus trinationaux supprimer le filtre
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franco-allermnande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Guide des études en ligne

Disponible sur notre site internet directement via la page d'accueil ou p.ex. sous ,vous étes”» ,Futur*e étudiant*e“—» ,guide
des études”

EICIELAPREEERN, 1015 GALs DOMNEES PERSONNELLES  CONTACT COMMANDER DES BROCHURES | DEUTSCH .
Université
ncnco-u\lemcnd}e
Doutach Franzssische PROGRAMMES Lz = actuaLmls | &
lochschule
Futur étudiant
. Inf
Formations P

Doctorant

Envie d'étudier en France et en Allemagne, voire dans un troisiém: piplomé
vous propose 188 iSRlRRaaL £ (rinationaux
Etablissement
Guide des études N
{ Entreprise

TEMOIGNAGES

£) Erudier en Francs

ENQUETE AUPRES DES DIPLOMES \ -
" > LB
ETUDIANT 1od
> w
DOCTORANT

DIPLOME

FraniiecrRaraT

Gui Guide des programmes de soutien a la

recherche
L tientla de Jeunes chercheurs de France et
dAlemagne. de souten

10
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2. Attribution des allocations E o 25

A Inscription et réinscription des étudiants

B Demande de subvention
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A Inscription et réinscription des étudiants I
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johre
A. Inscription et réinscription E — 25

Inscription exclusivement en ligne

https://www.dfh-ufa.org/fr/'vous-etes/etudiant/informations-pour-etudiants

Acces aprés login ou création d’'un compte pour les nouveaux etudiants

Plusieurs rubriques et services pour les étudiants :

- inscription / réinscription

- déclaration d’abandon

- rapport final

- informations concernant les aides a la mobilité
- attestations

13
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johre
A. Inscription et réinscription E — 25

- Inscription et réinscription obligatoires pour TOUS les étudiants

- Tous les ans jusqu’a I'obtention du double dipléme

- L’étudiant commence un nouveau programme = nouvelle inscription

- L’étudiant continue ses études dans un programme = réinscription

14
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johre
A. Inscription et réinscription E Urivrsts 25

, . franco-allermnande
A.1 Délais

Du 2 mai au 30 septembre 2024 dernier délai

Inscription pour I'année universitaire complete — pas de réinscription au deuxiéme semestre

Possibilité d’inscription du 15 janvier au 31 mars 2025 lors de la « deuxiéme session d’inscription », seulement pour les
étudiants sélectionnés apres le 30 septembre 2024 et intégrant 'UFA au second semestre 2024/2025

15
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A. Inscription et réinscription s 25
A.2 Rapport des étudiants et rapport final ‘

Deutsch-Franzdsische
Hochschule

- Rapport des étudiants : intégré au formulaire de réinscription pour les étudiants qui se trouvaient 'année précédente dans
le pays partenaire ou le pays tiers

- Rapport final : @ compléter a la fin du cursus pour pouvoir obtenir le certificat

- Ces deux rapports sont partie intégrante de I'évaluation du cursus

16
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johre
A. Inscription et réinscription E — 25

. franco-allermnande
A.3 Abandon des études

- Annonceés par le responsable de programme et par I'étudiant
- C’est I'établissement qui rembourse a 'UFA I'aide a la mobilité attribuée
- Conseil: signature d’'un contrat entre I'établissement et I'étudiant

- Dérogations: abandon pour maladie, échec définitif aux examens, sur présentation d’'une lettre de demande de remise de
créance adressee au Président de 'UFA

17



A. Inscription et réinscription

Université
franco-allermnande

johre
ans

. Deutsch-Franzésisch
A.3 Abandon des études o aeshe
:I':ﬂ Navigation \[§ Enregistrer

] guide

=] coordonnées Nom: TestTest Prénom: Nicole Date de naissance: Numéro de matricule:

=] coordonnées bancaires ) :

=] Guide des études Notification: \Abandon v

=] interlocuteur(s) ~ abandon des études Motif: [Raisons médicales
8 (J récapitulati's Abandon le: 17.09.2024 | S ———

=) déclarer des doubles dipiémés e - g ) L'étudiant(e) demar| per

St i s urtwripion || MO [Rasrenddes N — e S
=2 année universtaire 2024/2025 Létudiant(e) demande-t-i(elle) & étre exonéré(e) du remboursement: @ oui © non P Echec définitif aux examens
. nt versé a['é: 3 i
] lste des étudiants Soutenez-vous la demande d'exonération du remboursement de ® oui ® non Obtention du Bachelor ou de la Licence dans le cas dun
=] résumé ['étudiant(e): cursus dont le premier niveau de sortie sera le niveau
3 ] année universitaire 2023/2024 Prise de position: |Le whﬁcat mecical de l'étudiante est cisponble et sera envoyé & [UFA. Nous soutenons la demande | remarque: Master
1) annés universtaire 2022/2023 d'exonération de 'étudiante|pour raisons médicales. Obtention du Master dans le cas d'un programme de
3 [ année universiaire 2021/2022 - - | PhD-Track
3 ) année universtaire 20202021 Montant provisoire & rembourser: 21»5_0 | Autre
3 1) année universtsire 2019/2020 Montant versé a l'étudiant™e: 1750
remarque 'Arrét du cursus aprés le premier semestre

18
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A. Inscription et réinscription s 25
A.4 Certificat de I'UFA ' ‘

- Pour les étudiants inscrits régulierement auprés de 'UFA et ayant complété leur rapport final
- Chaque responsable de programme nomme les dipldmés de son cursus sous « Infos en ligne »

. Etabli dés I'obtention des deux diplédmes et sur demande du responsable de programme auprés de 'UFA

19
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johre
A. Inscription et réinscription P 25
A.4 Certificat de 'UFA

HERZLICHEN GLUCKWUNSCH ZERTIFIKAT
DEU%gCI:IF-lIBFEIm\NZOSISCHEN 2 CERTIFIGAT
ABSCHLUSS!

Im Rahmen eines Studiengangs der Deutsch-Franzdsischen Hochschule hat

Dans le cadre d'un cursus de I'Université franco-allemande

FELICITATIONS,

VOUS AVEZ OBTENU VOTRE DIPLOME
FRANCO-ALLEMAND !

auf der Grundlage einer gemeinsamen Studien- und Priifungsregelung
folgende akade ade
la E "

INTERESSIERT DARAN, IHRE DEUTSCH-FRANZOSISCHE DEUTSCH-FRANZOSISCHER ABSCHLUSS IN DER TASCHE UND
s NLAUFBAHN WEITERZUVERFOLGEN? DANN? BLEIBEN St TAKT MIT UNS!

MAND EN POCHE, ET APRES 7 RESTEZ EN

Saarbriicken

Of fHoNink>

20
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p . ~ , franco-allermnande
A.5 Déclarer les doubles diplémés

johre
A. Inscription et réinscription E Urivrsts 25

« Choisir la rubrique correspondante sous Infos en ligne

- Etablir une liste :
- sélectionner I'étudiant concerné
- vérifier I'intitulé des diplébmes allemand et francais
- remplir la date de I'obtention de dipldme et — le cas échéant — ajouter des remarques
- enregistrer aprés chaque donnée

- Demander I'établissement des certificats:

vérifier la liste complétée

valider la liste

indiquer une date pour I’envoi des certificats (4 semaines de délai minimum !)

21
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A. Inscription et réinscription E st 25

4 . A~ , franco-allemande
A.5 Déclarer les doubles diplémés

Pour déclarer un double diplomé et demander un certificat, veuillez cliquer sur son nom dans la liste
Nom [ Prénom Date de Numérode | Lerapportfinala | Dete dela demnidre

2023/2024
[ 2022/2023
F 2023/2024

§ ] 2023/2024
7l 2023/2024
2023/2024
] 2023/2024
2023/2024

TestTest Nicole E 2024/2025

l'”””” - 7 ) D' s02372024 1. Sélectionner le double diplémé

concerné dans la liste

établir la liste | demander les certificats | imprimer les listes |

CEED

Prénom: Nicole Nom: TestTest Numéro de . Date de
matricule: naissance:

2. Vérifier 'intitulé des diplémes

établissement allemand

dénomination du dipléme (pour le certificat de IUEAYT | Master of Science in Architektur
date du diplome: 117.09.2024 '

remarque:

7 3. Indiquer la date de I'obtention du dipléme

4.Enregistrer les données

~— établissement francais
dénomination du diplome (pour le certificat de [UpA]:

date du diplome:

Dipléme dEtat d'architecte

remarque:

22
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A. Inscription et réinscription Uit @
A.6 Demander les certificats des doubles dipldmés R

1. Valider la liste

23
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) jahre
A. Inscription et réinscription E _— 25

. . N L, franco-allemande
A.7 Imprimer les listes des doubles dipldmeés

Les listes peuvent étre sélectionnées et imprimées selon la date de validation

|Etahflirlaliste“demrﬂerlﬁcerﬁﬁmlsl|impﬁmgrlﬁﬁstﬁ|
Apres sélection d'une date, la liste afférente sera générée pour &tre télechargeée
date de validation de la liste: |”| générer

24
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johre
A. Inscription et réinscription E — 25

Qui sont-ils ? :

> Porte-paroles entre I'UFA et les étudiant*es

Leurs taches:

= Transmettre les informations données par I'UFA a leurs camarades (transmettre des mails)
> Elire les représentant*es des étudiants (cette élection se tient tous les 2 ans)

A\ Délégué*es de cursus # représentant*es des étudiants

Votre contribution : Election des délégué*es de cursus a réaliser chaque année (en principe au début de I‘année scolaire)
- 2 délégué*es par cursus (1 francais*e et 1 allemand®e), toutes promotions confondues
- Ex.: Un étudiant francais en L1 et une étudiante allemande en L3 =» pour un cursus de licence

Etape 1 : Demander s'il y a des volontaires
Etape 2 : Procéder a une élection si plusieurs candidat*es se présentent
Etape 3 : Communiquer les 2 délégué*es lorsque I'UFA le demande

25
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. Demande de subvention E s 25

B.1 Validation des inscriptions des étudiants {=Uldh- Honeosleche

Hochschule

Inscriptions et réinscriptions visibles sous « Infos en ligne »

Date limite de validation :

4 octobre 2024

Cependant, plus tot les liste d'étudiants seront validées, plus t6t la convention pourra étre établie et les
allocations verseées

27
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B.1 Validation des inscriptions des étudiants

johre
B. Demande de subvention E it 25

Etape 1: confirmation de I'inscription individuelle de chaque étudiant

- Régles concernant I'aide a la mobilité et le cofinancement :
- Le responsable de programme demande pour un étudiant une aide a la mobilité
= « oui » ala question concernée

=» indiquer le nombre de mois demandés (études / stage)

- Le responsable de programme ne demande pas d'aide a la mobilité pour un étudiant car celui-ci regoit une autre bourse
=>» « non » a la question concernée

=>» « oui » pour le «cofinancement »

- Nil'aide a la mobilité de 'UFA ni le cofinancement
= « non » a toutes les questions
=» indiquer pourquoi dans le champ prévu

- Veuillez enregistrer apres chaque saisie ! 28



Université
franco-allermnande
Deutsch-Franzdsische

B. Demande de subvention

B.1 Validation des inscriptions des étudiants e
méro de - d de demande 2017 : bnatonal -
Nuj ! = Q'em upr:ocnmdép& 17 Type:
coopération: Foareays © o mamry =
< I | »
33 Navigation ”
=] guide es inscriptions
=] coordonnées | Enregitrer &) valdation de b lste compléte - EdRer un POF
Emn&sm Nom Prénom Date de Huméro de matricule Inscription 1er semestre 2éma semestre
" g DSt cofnancé
=) Guide des études date confimée  teuduséjour aided amobité cofiiancé nw":' n«"zc beu du séjour | ade b mobiké nw";re "m
=] interlocuteur(s) ! foder) s Sl
i . e - LF R ] F._ =g ) 10.05.2017 oul pays partena... oul non 3 pays parten... oui non 5
8 () récapitulatifs i - (Mmaw  ESRELEEE 23.062017 oul pays d'origne 0 0 paysdongne o [
:‘E mummm e - Dard =it 20.06.2017 oui Pays partena... oul non H) pays parten... oui non 5
| GESEEE SRS 02.07.2007
=] notifier un abandon / une interruption = '
3453 année universtaire 2024/2025
E résumé | Envegstrer (€ vakdation de b Iste compkite | Edeer un POF
v . i i Prénom: 3 I=B ] uméro 3
3 [_) année universtaire 2023/2024 e Nom: Catede BN humdode B sl ]
3 [_) année universtaire 2022/2023 confrmation de fnscription: @ou ©Onon
e G année universitaire 2021!2022 informations Ter semestre -
# () année universtaire 2020/2021 leudusifou:  peys donghe Bl Donndes de Mnudantic): pays dorigne
# () année universtaire 2019/2020 intormaons 2bme semeste
leu du séjour: pays partenare A Données de létudant(e): pays d'origine
Demandez-vous laide a la mobiité pour ke 2éme semestre: @ oul © non
nombre mos éudes: |5 2| nombre mos stage: &
¥-a-t-1 un cofinancement pour ke deuxiéme semestre: O oul ® non

29
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johre
B. Demande de subvention E it 25

Etape 2 : validation de la liste compléte des étudiants

- Possibilité de consulter un récapitulatif des données dans la rubrique « résumé »

- Bouton « validation de la liste compléte »

- Lorsque tous les partenaires d’'une méme coopération ont validé leur liste, la convention peut étre établie par 'TUFA

30
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‘navigation ‘récapitulatif 2024/2025
B Logout J<| Editer un PDF
Cursus: l IL — nombre d'
étudiants inscrits a ['UFA: 55
33 Navigation
=] guide étudiants inscrits auprés de [UFA dont vous avez 55
confirmé linscription:
coordonnées
=] coordonnées bancaires — lieu de séjour des étudiants dont vous avez confirme l'insaiption
=] Guide des études pays d'origine: 32
=] interlocuteur(s) pays partenaire: P
3 () récapitulatifs
=] déclarer des doubles diplémés — aides & la mobilité demandées pour les séjours dans le pays partenaire
=] notifier un abandon [ une interruption ler semestre: 22
3 =3 année universtaire 2024/2025 p— e
liste des étudiants =
----- st 2eme semestre: 23
) ] résumé
3 ) année universtaire 2023/2024 dont: 23 x 5 mois
3 () année universiaire 2022/2023 . .
3 ) année universtaire 2021/2022 Somme - S0US réserve: 225 mois a 350.00€ : 78750€
3 () année universtaire 2020/2021 [~ ONNCATIeN
312 année universtaire 2015/2020 ler semestre: 0
2éme semestre: 0

31
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johre
B. Demande de subvention E 25

franco-allemande
B.1 Validation des inscriptions des étudiants

Suite a la phase de teste : les conventions seront envoyées via Docusign :

v’ compléter la répartition des sommes attribuées

v’ signature électronique par le responsable de programme

v envoi automatiquement du contrat a la direction de I'établissement

v' apreés la signature procédure du paiement —_—

v plus de nécessité de I'envoi de la convention par la poste E égg‘i?}l?c’o‘s’sche
Délai pour le versement 15 décembre 2024

Versement des allocations:

Joséphine BALLIN vous a envoyé un document & examiner el & signer

v si la partie comptable du justificatif des allocations et le récapitulatif
concernant les étudiants de I‘année précédente ont été transmis a I'UFA

32
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B.2 Préfinancement

johre
B. Demande de subvention E it 25

- Concerne l'aide a la mobilité pour le premier semestre 2024/2025

- Demande qui peut-étre faite entre le mois de juin et le mois d’aolt sous « Infos en ligne »

- Ne pas oublier ensuite de générer, imprimer, signer et renvoyer a 'UFA le formulaire de demande de préfinancement

- Acompte versé ensuite a I'établissement

33
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johre
B. Demande de subvention vers 25
B.3 Régles de financement 2024/2025 ‘

1. Aides aux frais de fonctionnement (montant par coopération)

Cursus intégrés binationaux et trinationaux:
Montant forfaitaire de 3.000 € / 5.000 € / 8.000 € en fonction du nombre d’étudiants en mobilité

Cursus a reconnaissance mutuelle ou soutenus en tant que «périodes d’études de durée significative»:
Montant forfaitaire de 2.000 €

Supplément en cas de cofinancement: + 500 € par étudiant cofinancé par semestre

Pour les cursus (ré)évalués positivement:

Forfait de communication: 10.000 € pour les nouvelles demandes / 5.000 € pour les demandes de prolongation
Forfait pour le soutien de la préparation linguistique: 4.500

Forfait pour les mesures spécifiques pour 'encadrement numérique pour les étudiants: 2.000 €

Pas d’aides aux frais de fonctionnement pour les cursus évalués négativement, mis en veille ou en fin de vie

34
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B. Demande de subvention vers 25
B.3 Régles de financement 2024/2025 ‘

2. Aides a la mobilité

- Pour les étudiants se trouvant dans le pays partenaire ou le pays tiers et diment inscrits auprées de 'UFA

- 350 € par mois

- Plafonnement: 35 aides par coopération par an

- Soutien pendant le stage si obligatoire

- Principe de respect des engagements pris: en cas d’évaluation négative ou apres la mise en fin de vie d’un cursus

35



Deutsch-Franzdsische
Hochschule

johre
B. Demande de subvention vers 25
B.3 Régles de financement 2024/2025 ' ‘

3. Cours de langues
Cours de langue en ligne
Partenariat avec Deutsch-Uni Online (DUQO) depuis 2006

Cours de frangais et d’allemand en ligne
Codts entierement pris en charge par TUFA

36



Des questions ? s
Vos contacts a I'UFA pour .. I 5

.. Inscription et réinscription des étudiants / Conventions

d'allocations et mise en paiement des allocations :
Nicole Schmidt Dominique Boeglen
+49 (0)681/93812 -116 -160

schmidt@dfh-ufa.org boeglen@dfh-ufa.org

.. Certificats :
Nicole Schmidt Linda Danton-GroR
+49 (0)681/93812 -116 -151

schmidt@dfh-ufa.org danton-gross@dfh-ufa.org

I www.dfh-ufa.org
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Infos en ligne et attribution des allocations

Utilisation et justification des allocations —

Cours de langue en ligne: présentation de DUO

Relations publiques

Dépbt de demande de soutien et évaluation

Formation doctorale

Questions ouvertes / cléture de la journée de formation




Utilisation et justification de l‘utilisation
des allocations

Utilisation des allocations

Justificatif d‘utilisation des allocations
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franco-allermnande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Utilisation des allocations 2024/2025 — 8-
I 3

- Ultilisation des allocations en conformité avec les directives d'éligibilité de 'UFA
sont envoyées avec les conventions
sont disponibles sur notre site Internet

- Respect des principes relatifs a une bonne utilisation des fonds publics
« gestion économe »
« dépenses éligibles »

- Période pour les dépenses: engagées du 01/09/2024 au 31/08/2025 et liquidées avant le 31/10/2025
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johre
Aides aux frais de fonctionnement E it 25

Quelles sont par exemple les dépenses acceptées par I’'lUFA ?

=  Frais de personnel:
- par ex. frais de tutorat et de vacation
- enseignements spécifiques attestant le caractére binational ou trinational du cursus
- gestion du cursus: dépenses liées a I'encadrement des étudiants

= Frais de déplacement et de séjour: _ .
par ex. participation a la réunion de travail des responsables de programmes, a des jurys

. Frais administratifs:

participation forfaitaire jusqu'a concurrence de 1.000 €, la liste détaillée des dépenses n'est pas
nécessaire
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Aides aux frais de fonctionnement (Suite) E _— 25

. Equipement:
Conformément aux régles en vigueur dans I'établissement et uniquement pour la mise en ceuvre et le développement du cursus

- Frais de réception et de restauration:
limite de 35 € par repas et par participant
- Dépenses spécifiques engagées pour les étudiants:

par ex. frais de déplacement pour participer a des séminaires prévus par le réglement des études ou aux salons étudiants, frais d'accueil et de
réception

- Frais liés a la communication et a la promotion du cursus:
par ex. insertion publicitaire ou création d’un site Internet, location d’emplacement de stands lors de salons
MAIS: Utilisation du logo de I'UFA
Université
‘ franco-allemande

Deutsch-Franzosische
Hochschule
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Forfait communication Eu ) 25

Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Uniquement pour les coopérations évaluées de fagon positive pour 2024/2025. Il permet :

La mise en ceuvre d’'une communication régulierement renouvelée

La prospection de futurs étudiants (animation des réseaux sociaux, participation aux salons locaux, manifestations d'information et de
promotion...)

L’adaptation ou la mise en place de nouveaux supports ou d’outils de communication portant le label de 'UFA (réalisation de vidéos de
promotion, « Apps » ou « serious games », plates-formes d’informations ou d’échanges, plaquettes, flyers, kakémonos...)

Le renforcement de l'attractivité et la visibilité des cursus.
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johre
Soutien linguistique E Uriversts 25

Uniquement pour les coopérations nouvellement évaluées de fagon positive pour 2024/2025. Il permet :

+ La mise en place de cours de langue francaise ou allemande adaptés aux étudiants (pour une autre langue, contacter 'UFA)
- La possibilité de cours de langue en ligne en cas de force majeure

« La possibilité de cours dispensés soit par les établissements eux-mémes, soit par des établissements partenaires, soit par des
organismes tiers
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johre
Accompagnement numérique de la mobilité E st 25

Uniquement pour les coopérations nouvellement évaluées de fagon positive pour 2024/2025. Il permet :

« De faciliter I'adaptation des cursus franco-allemands aux nouvelles formes d‘enseignement numérique
- De renforcer l'intégration des étudiants dans leur cursus

- D'enrichir I'expérience de la mobilité par divers moyens (plateformes d‘echanges d‘informations en ligne, tutorats sous forme numérique,
préparation ou diffusion de contenus de communication...)
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johre
Aide é Ia mObiIité E Université %

Virement par 'UFA a I'établissement qui les reverse aux étudiants

Délais et procédure de reversement
« Reversement aux étudiants dans un délai maximum de 3 semaines

« Aides a la mobilité non-utilisées doivent étre remboursées a I'UFA au plus tard pour le 31.12.2025
Respect de la répartition fixée dans la convention d'allocation

Désistement et abandon des études / remboursement :

L'établissement est obligé de rembourser la totalité de I'aide a la mobilité que I'étudiant a pergue
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Utilisation et justification de l‘utilisation
des allocations

Utilisation des allocations

Justificatif d‘utilisation des allocations
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Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Justificatifs de I'utilisation des allocations 2023/2024 E#mm 25

Infos en ligne

Université Muméro de £4D01-32 Date du prochain dépdt de 035 Type: binational
sration: demande de soutien:
france-ollemande M
Deutsch-Franzosische | Mo
Hochschule | CDDp-t_iraﬁDn: |
Loz
Cursus: | MD1D-022 (¥ Madame, Monsieur,
= =3 Navigation
= guide Bienvenus dans votre rsonnel IFEA !
espace pe
=7 coordonnges
5 coordonndes bancaires Vous y trouversz diverses fonctions que nous avons détailées c-aprés, Les rubrigues contenuss dans cet espace s'affichent en fonction du mament de Tanngs et de Tavancement de votre cursus,
=] Guide des Smudes
=1 interloausur(s) Informations dlordre général.
18 |k recapindatifs -
=] deédlarer des doubles dipidmes = —
4 e
%7 notifier un abandon { une orian G

553 annde universiare 20031024 €——— 8
S st des éruifiznts B
=

Morifiee u) abandon ou une interuption des Spudes

Annds unfrersitaine
finnde yhiversiare acuslis vors suvante
i = st s - et ostatpn s ok
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Hochschule

Justificatifs de P'utilisation des allocations 2023/2024 B s

Toutes les parties concernant le justificatif d’utilisation des allocations se trouvent sous « Infos en ligne » sous I'année universitaire 2023/2024

Délais :
Jusqu’au 31 octobre 2024 :

> Validation de la rubrique « Aides aux frais de fonctionnement »
> Validation de la rubrique « Aides a la mobilité »

Jusqu’au 31 décembre 2024 :

> Validation du rapport d'activité en ligne

>  Envoi par voie postale et/ou scan par email du justificatif avec la signature juridiquement valide du représentant de
I’établissement et/ou contreseing de I’agent comptable

> (document PDF a imprimer aprés validation des rubriques « Aides aux frais de fonctionnement » et « Aides a la mobilité »)

> Remboursement des allocations non utilisées
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Justificatifs de I'utilisation des allocations 2023/2024 I 25

Aprés validation des rubriques « aides aux frais de fonctionnement » et « aides a la mobilité », les allocations attribuées pour 2023/2024
peuvent étre mises en paiement

La compensation |égale des aides aux frais de fonctionnement n’est pas appliquée

Remboursement du solde au plus tard pour le 31.12.2024

Les soldes au titre des aides a la mobilité doivent également étre remboursés a I'UFA jusqu’au 31.12.2024
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Justificatif de I'utilisation des aides E 25
aux frais de fonctionnement

Récapitulatif des dépenses couvertes avec les aides aux frais de fonctionnement et/ou la prime de cofinancement

Les différentes rubriques :
> Frais de personnel
> Frais de déplacement et de séjour
> Frais administratifs
> Frais de réception et de restauration
> Frais liés a la communication et a la promotion du cursus

<ﬁaﬂn&e yveridteie AR >




Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Justificatif de 'utilisation des aides Eggmm 25
aux frais de fonctionnement

Remplir le formulaire:

> choisir le type de frais

> ajouter la date de la facture, le montant et 'objet des dépenses
> ne pas oublier d’enregistrer les informations

Aprés avoir complété la liste des dépenses

=» Validation de la liste compléte

Les montants indiqués seront automatiquement additionnés et pré-intégrés dans le décompte des allocations

La modification du justificatif d’utilisation des allocations ne sera plus possible aprés la mise en paiement de la convention d’allocations pour
2024/2025
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Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Justificatif de 'utilisation des aides aux frais de Eggggg_ﬁmm 25
fonctionnement — Ajouter des dépenses

1. Cliquer sur Nouveau 7 5. Enregistrer 2. Choisir le type de frais

@@ B S b dotinde @vﬂmdeh'*snmnﬂém - Liste des sides sux frais de fonctionnement

type de frsi [ Frais de récepton et de restauration |

diste de facture: 30.08.2023 ]

mentant: 105 |

description détsiliée de iz dépenss; Repas de travail avec des représentants de [Stablissement partenaire - réunion

concernant lz sélection des candidats
<3Par&:iparr1s[2 responsables de programmes, coordinateur du cursus) >

3. Date entre le 01/09/2023 et 31/08/2024 £
ou 31/10/2024 et ajouter le montant 4. Merci de bien vouloir préciser de maniére la

plus précise possible la nature des dépenses
(par ex.: nombre de participants et motif de la
rencontre)
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Forfait communication E 25

Remplir le formulaire :

> Choisir le type de frais « Forfait communication »

> Ajouter la date de la facture, le montant et I'objet des dépenses
> Ne pas oublier d’enregistrer les informations

Aprés avoir complété la liste des dépenses

=» Validation de la liste compléte

Les montants indiqués seront automatiquement additionnés et pré-intégrés dans le décompte des allocations

</c_.3m amiverstze 202312024 >
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Hochschule

Soutien linguistique E 25"

Remplir le formulaire :

> Choisir le type de frais « Frais liés au soutien linguistique »

> Ajouter la date de la facture, le montant et I'objet des dépenses

> Préciser le nombre d’étudiants UFA et le nombre total de participants
> Ne pas oublier d’enregistrer les informations

Aprés avoir complété la liste des dépenses
=» Validation de la liste compléte

Les montants indiqués seront automatiquement additionnés et pré-intégrés dans le décompte des allocations

<ﬁm wniversitaine. 20032024 >




johre
Encadrement numérique des étudiants 25

Université

‘ franco-allermnande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Remplir le formulaire :

> Choisir le type de frais « Frais liés aux mesures d’encadrement et d’accompagnement numérique »
> Ajouter la date de la facture, le montant et I'objet des dépenses
> Ne pas oublier d’enregistrer les informations

Aprés avoir complété la liste des dépenses

=» Validation de la liste compléte

Les montants indiqués seront automatiquement additionnés et pré-intégrés dans le décompte des allocations

<ﬁm yveridteie AR >




franco-allermnande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Justificatif de I'utilisation des aides a la mobilité E b 25

Pré-rempli avec les noms des étudiants inscrits auprés de 'UFA pour 2022/2023

Informations a renseigner :
> Pays dans lequel les étudiants se trouvaient a chaque semestre (dans le pays d'origine ou dans le pays partenaire)
> Montant de I'aide a la mobilité reversée a chaque étudiant
> Létudiant a-t-il réussi ou non ses examens de fin d’études ?
si non: va-t-il redoubler cette année ?
> Létablissement a-t-il cofinancé I'étudiant ?
=>» Enregistrer apres chaque indication

= Valider la liste compléte

1= =3 annde pniversitae 20232024
Les aides a la mobilité versées seront automatiquement additionnées et pré-remplies ™

. . = résumé
dans le décompte des allocations S st i




6. Enregistrer

Justificatif de I'utilisation des aides a la mobilité E el

Hochschule

(@ validation de la list= compléte &I Liste des aides & la mobilits

MNom Prénom Date de Muméra de matricule Lieu de séjour au | Lieu de sé&jour au aide ala déja réussite aux redoublement aux Y-avait-l un ‘f-gvaitdl un
naissance ler semestre 2éme semestre mobilité versée remboursée examens Examens cofinancement cofinancement
pour le premier  pour e deuxiéme
semestre semestre
Schmidt Nicole 30.01.1998  W100D-10-15-0001
0,00 0,00

1. Sélectionner I'étudiant concerné

utilisation de I'aide & la mobilité
=

Mam: Schmidt Prénom: Micole Date de 30.01.1998 Muméro de W100D-
g matricule: 10-16-0001

dlaoa

Lieu de s&jour au ler semestre:

2. Pays partenaire ou pays d’origine ?

Lieu de séjour au 2éme semestre:

montant versé:

¥-a-t-l eu réussite aux examens:

4. Est-ce que 'étudiant a réussi aux examens de fin d’année ?

¥-a-t-i redoublement aux examens:

Y-avait-l un cofinancement pour le
premier semestrea:

5. Cofinancement de I'étudiant?

Y-avait-l un cofinancement pour |2
deuxigme semastra:

franco-allermnande
Deutsch-Franzdsische

johre
ans
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Rapport d’activité E‘ 25

> Questions concernant le cursus, les étudiants et le déroulement du cursus sera mis a la disposition des évaluateurs dans le cadre de
I'évaluation

Peut étre sauvegardé et retravaillé ultérieurement
Formulaire a compléter en ligne jusqu’au 31.12.2024

Lorsque le rapport est diment complété = Valider le rapport d'activité

Le rapport peut étre téléchargé en version PDF a tout moment.

Mise en perspective des informations données dans le rapport d'activité avec celles du rapport des étudiants
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Décompte des allocations E vt 25

> Récapitulatif des allocations accordées et dépensées avec calcul automatique du montant du remboursement en tenant compte des
informations fournies dans les justificatifs d’utilisation des aides aux frais de fonctionnement et des aides a la mobilité

> Le décompte des allocations apparait aussi dans le justificatif d’utilisation des allocations a signer par la direction de I'établissement et/ou
I'agence comptable

> Pour les frais de fonctionnement comme pour les aides a la mobilité, les soldes seront a rembourser a 'UFA

> Si vous constatez une erreur, merci d’en informer 'UFA.
Aprés la mise en paiement des allocations pour 2024/2025, il ne sera plus possible de modifier sans accord de 'UFA

Q313 annde universitare 2023/2024 D

= résumé
o =3 justificatifs dutiisation des aflocations
=] sides aux frais de foncionnemant
&7 sides & la mobilné
7 rapport d'activité
————> = Justficat¥ dusifsation des allocation:
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johre
Décompte des allocations E 25

Justificatif d‘utilisation des allocations au format PDF —

Justificatif d'utilisation des allocations

L'UFA n'assure aucune garantie quant a l'actualité, ke justesse, exhaustivicé ou la qualité des informations mises en ligne. Il appartiel
divergences constatées.

J~| Justificatif dutiisation des sllocations

accordee selon les dépenses selon montant & montant déja
régles de financement etablissement rembaourser boursé par
'Skablissement
aides aux frais de fonctionnement 1.500,00 104,00 1.3596,00
aides 4 la mobilité 1.350,00 1,350,00 0,00
Montant a rembourser A
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Justificatif d‘utilisation des allocations

Université Justificatif d'utilisation des allocations
e he  attribuées par I'Université franco-allemande
o 2023/2024

Numéro de programme LAD2F-016

Coopération

Etablissement

P de prog
type d-allocation accordee selon les regles de depenses selon montant 3 montant deja rembourse par
financement r
aides sux frals ce 1000.00 € 1189.00 € c.oo€
fonctionnement
aldes 3 la mobilite 5250.00 € $2350.00 € 0.00 €
Forfak Communication 0.00 € 0.00 €
Mezures spécifiques pour | 000 € 0.00€
encadrement numérique
ces
Alce 3 la préparation 0.00 € o0 €
linguistique
F\'r — ——
L prend c que :

1. Les aides attribuées ne sont pas reportées sur I'exercice suivant :
le montant du solde des aides aux frais de fonctionnement ainsi que des aides a la mobilité doit étre
remboursé a I'UFA le 31.12. au plus tard en prédsam
e le n® de de la p!
= lI'année universitaire considérée
sur le compte suivant :

BANQUE EUROPEENNE CREDIT MUTUEL Banque 11899 Guichet 00201 no compte 00020030145, clé 25
IBAN FR76 1189 9002 0100 0200 3014 525 BIC: CMCIFR2A
2. Tant que I'établissement n‘aura pas rempli ses i de
att par I'UFA trar des justifications et vlremeﬂ( du solde des aides a Ia moblll\é) I'UFA
se réserve le droit de bioquer le versement des aides aux frais de fonctionnement dues au titre de
I'année universitaire a venir.

3. Dans le cadre du contrdle des 1 des par 'UFA, lorsqu'il
aura été constaté que les allocations n om pas été employées pour l'objet prévu par les conventions
d'attribution d et les is elle E . notamment lorsqu'elles ont été
ut.il!sées pour da dé explic L ées comme I'UFA sera fondée a

des sommes en cause.
4. En l‘ahsence des justifications demandés par 'UFA, I'UFA se réserve Ie drok de procédev ala
légale en en cause sur le au
titre des années universitaires wtér!eures En outre, il en sera tenu :urmpte dans le cadre de
I"évaluation des demandes de soutien Itérieures.

En référence aux informations suivantes transmises a I'UFA

* justificatif d'utilisation des aides a la mobilité du 12.09.2024
= justificatif d'utilisation des aides aux frais de fonctionnement du 12.09.2024

la conformité des comptes,
2. I'éligibilité et le bien-fondé des dépenses,

3 la réallsation é:onome de I’ acdon soutenue,
4. lac dans le j tif de l'utilisation des allocations avec les livres et
les pieéces ]nsnﬂ:auves
Liey, date Lieu. date

vahde du repré

rétablissement




franco-allermnande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Justificatif de I'utilisation des allocations attribuées par ’'UFA E —_— 25

> Document en version PDF sous « Infos en ligne »

> Document a imprimer aprés validation des justificatifs d’utilisation des aides aux frais de fonctionnement et des aides a la mobilité

> Document)é dater, tamponner et signer (avec la signature juridiquement valide du représentant de I'établissement et/ou celle de I'agent
comptable

> Ceci atteste et certifie la valeur |égale des informations transmises en ligne

> Original a envoyer a I'UFA par voie postale au plus tard pour le 31 décembre 2024
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Controle par 'UFA e 25

> Justification de I'utilisation des fonds par les établissements :
- Respect des directives d’éligibilité
- Respect des délais

> Sanctions : remboursement en cas de :
- Non justification de I'utilisation des allocations
- Non-respect des directives relatives a I'utilisation des allocations attribuées par I'UFA (« inéligibilité des dépenses »)
- Créances des années précédentes

> Visites sur site (dans de trés rares cas) :
- Sur demande des commissaires aux comptes de 'UFA s’il y a constatation d’irrégularités
- Sur demande des évaluateurs
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Des questions ? -I !

Vos contacts a 'UFA pour l'utilisation
des allocations :

Carole Reimeringer
+49 681 /938 12-162
reimeringer@dfh-ufa.org

Léea Rosada
+49 681 / 938 12-165
rosada@dfh-ufa.org

L
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Dépot d’une demande de soutien et évaluation




franco-allemande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

johre
L‘évaluation des cursus par I'UFA E 25

L’évaluation des cursus déja soutenus se fait
- Tous les 4 ans (selon le rythme d’évaluation de 'UFA)

+ En dehors du rythme d’évaluation régulier en cas de restructuration du cursus (p.ex. contenu) ou élargissement a un
nouveau établissement partenaire

- Lors d’'un nouveau dépét de demande de soutien aprés une évaluation négative ou une période de mise en veille
(convenue avec I'UFA)

Il ne peut étre soutenu que ce qui a été évalué !
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jahre
Une évaluation en plusieurs étapes E Uriversts ?5

- L’évaluation des dossiers respecte le principe fondamental de I'excellence.
+ Elle s’effectue conformément aux principes de soutien de 'UFA détaillés dans la Charte d’évaluation.

- Clest la qualité du projet proposé qui prévaut.
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La procédure d‘évaluation E 25

Evaluation administrative

Est menée par le Secrétariat de I’'UFA:

1) Le dossier de demande de soutien est-il complet ?

2) Evaluation des points suivants :

vV V VYV V

Rapports d’activité des justificatifs d’utilisation des allocations

Rapports des étudiant*es

Données relatives au nombre d’étudiant*es et de double diplomé*es

ié\ctions d’'information et de publicité relatives aux cursus franco-allemands impliquant 'UFA et le guide des études en
igne

Le cas échéant, résultats des visites sur sites

Appréciation générale de la collaboration administrative avec la coopération
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johre
La procédure d‘évaluation E ) 25

Evaluation scientifique

Est effectuée par la commission scientifique de 'UFA ainsi que par les expert*es indépendant*es délégué*es par celle-ci:

Evaluation par un tandem d’expert*es franco-allemand

« instrument de travail : les grilles d’évaluation (les points a évaluer
correspondent aux criteres de qualité et questions du formulaire de
demande de soutien)

Groupes d’évaluation disciplinaires
* réunion d‘évaluation : discussion des résultats et établissement d‘un

classement par groupe

Commission scientifique

» discussion des résultats de chaque groupe d’évaluation (en
particulier des cas problématiques) et formulation de
recommandations pour le conseil d’'université
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johre
La décision du conseil d’université E 25

« Sur la base des recommandations de la commission scientifique, le conseil d’université se prononce sur le soutien
d’une coopération.

- Cette décision est communiquée par écrit aux universités directement apres le conseil d’université.
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Résultat de I’évaluation

" Université

, franco-allemande
A Deutsch-Franzésische
I Hochschule

Résultat positif de I’évaluation

- Soutien conformément aux régles de financement en vigueur

- Le cursus bénéficie de la politique de communication de 'UFA
(Attention : actualiser le guide des études en ligne !)

- La coopération peut/devra utiliser le logo de 'UFA

- La coopération fait partie du réseau de I’'UFA: d’abord statut d'établissement partenaire, plus tard, sur demande, statut
d’établissement membre (contact: département instances de pilotage)

Résultat néqgatif de I’évaluation & cursus en voie d’extinction ou cursus mis en veille :

Pour garantir le soutien des étudiant*es déja inscrit*es, le principe du respect des engagements pris entre en
vigueur (dans le cas des demandes de prolongation de soutien).
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La demande de soutien

johre
Université %
Ja = - by - franco-allemande
Délais (ex.: soutien a partir de 2025/26) d Dol ranzcische

Mai 2024: publication de I'appel a projets

En mai: envoi d’'un courriel a toutes les coopérations qui doivent ou peuvent déposer une demande de prolongation de
soutien

Manifestation jusqu’au 30 juin 2024 de I'intention de déposer une demande de soutien a 'aide du formulaire web
« manifestation d’intérét » (disponible sur notre site internet)

Création par 'UFA d'un formulaire de demande de soutien en ligne personnalisé ; envoi du lien a la coopération
31 octobre 2024: date limite pour la validation de la demande de soutien en ligne pour un soutien a partir de 2025/26
La décision sera communiquée en avril 2025

Les délais sont similaires chaque année !
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Deutsch-Franzdsische
Hochschule

La demande de soutien E

Z franco-allemande
Elements

Formulaire de demande de soutien en ligne personnalisé _
Vous en trouverez un modele sous : Vous étes - Etablissement - appel a projets

Annexes
1 : Convention de coopération spécifique au cursus (procédure d’admission, nombre d’étudiant*es, modalités
d’inscription, frais de scolarité, dipldmes, supplément au diplédme, activités de relations publiques)

2 : Plan commun des études & présentation schématique du déroulement des études

Tous les documents doivent étre fournis en frangais et en allemand !

Annexes complémentaires :

- Une page de signatures par établissement partenaire

« Un modéle anonymisé du dipldme et supplément au diplédme (le cas échéant)
Le cas échéant, un compte rendu du devenir des étudiant*es
Le cas échéant, des recommandations du monde économique

(L’ensemble des annexes ne devra pas dépasser un volume total de 10 MB)
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La demande de soutien
Formulaire de demande de soutien en ligne

Université
franco-allermnande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Université Informations relatives a la demande de soutien
franco-allemande .
o b e N° de dossier: ITe5t_2024 | nom alld: |Te5i_Neuantrag_2024 |
date limite du dépét de dossier: !31.10.2{}24 | nom fr: iTest_Noweiie_demande_de_somien_ZOM |
fermer la session statut de la demande: im Vorbereitung | type de demande: |Neuantrag ohne Einfiihrungsjahr binational |
navigation | Informations générale
== | cursus “ degré d'intégration “ charg des annexes “ liste des annexes “ signatures || version imprimable et validation |

i_ésauuegmder '-a'aa'de |Satwegardez£ﬁ'nctﬁni;nttoutesvmdmmémpmtdmuem&ght.

=] coordonnées Soutenu par 'URA depuis : ;

5] cursus

B sesiiraicacqualis Type de cursus : IMaster

=] déroulement du cursus

=] admission Fait-il suite & un cursus de niveau Licence soutenu par ) oui @ non

[ prévisions d'effectifs étudiant™ .. I'UFA

=] coopération et encadrement

[F] compétences linguistiques Groupe disciplinaire : | |V |
=] contenu du cursus et débouc...

=] dimension intercufturelle Type de dipléme : | |v_ |

=] originalité

B deveiGniement ef parenisa.. Présentation succincte du cursus, en allemand (max. 1500 caractéres), afin de décrire le profil du cursus :

Présentation succincte du cursus, en francais (max. 1500 caractéres), afin de décrire le profil du cursus :
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La demande de soutien
Formulaire de demande de soutien en ligne

johre
ans

Université
franco-allermnande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Université Informations relatives a la demande de soutien
franco-allemande " :
Deutsch-Eranzasischa ™ de dossier: ITest_)_{}Z‘i | nom alld: |Te5i_Neuaﬂtrag_2024 |
e date limite du dép6t de dossier:  |31.10.2024 | nom fr: iTest_Nouveif-e_demande_de_somEen_Zt}24 |
fermer I3 session statut de la demande: i in Vorbereitung | type de demande: |Neuantrag ohne Einfilhrungsjahr binational |
g S ot “Z charger & nouveau cette rubrique avec tous les onglets
4 i) demande de soutien Test_2024 — ' :
e~ | B Deutsch-Franzosische Hochschule || B université franco-allemande |
4 partenaires = _
[£] coordonnées | [ sauvegarder |'9 aide || Sauvegardez directement toutes vos données pour chague onglet.
=] cursus
= Niveau d'admission : | |V |

=] assurance-qualité

_n aent g

=] compétences linguistiques

|=] contenu du cursus et débouc...
[£] dimension intercufturelle

=] originalité

|Z] développement et pérennisati...

Conditions et procédure d'admission / critéres de sélection : ‘ ‘

A quel moment a lieu la sélection des étudiant™es : | |

) oui

Admission paralléle possible :

@ non
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Deutsch-Franzdsische
Hochschule

La demande de soutien E

= franco-allemande
A savoir

Les documents de la demande de soutien sont la « carte de visite » du cursus pour les expert*es !

- Ayez en téte les criteres de qualité de 'UFA : la tAche des expert*es est de vérifier le degré de satisfaction
- L’expert*e ne peut évaluer que ce qui se trouve de maniére explicite dans le dossier

=> une explication manquante ou impreécise peut conduire a des « pénalisations »
=>» merci de bien expliqguer méme ce qui semble tres clair pour vous !

- Relisez le dossier du point de vue des expert*es :

_ = Un*e expert*e qui ne connait pas le cursus peut-il*elle trouver une réponse a toutes les questions dans chaque
version de langue ?

- Les criteres d’obtention du double diplome par I'étudiant*e doivent étre clairement identifiables pour I'expert*e
=>» joindre un programme des études clair
. Evitez les contradictions !
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Deutsch-Franzdsische
Hochschule

La demande de soutien E

= franco-allemande
A savoir

- Les informations données par I'établissement frangais doivent surtout concerner les modalités de mise en ceuvre du
cursus du cété francais, les informations données par I'établissement allemand, celles du c6té allemand (pas de
traduction)

+ Conseil : ne laissez aucun champ sans réponse ! o
mieux : expliquer rapidement 'absence de réponse ou bien indiquer « / »

- Silaréponse a une question du formulaire se trouve dans une annexe, merci de bien nommer I'annexe correspondante
(avec le numéro de la page)

- Merci de joindre a nouveau la convention de coopération

-+ En cas de probleme de place dans le formulaire, vous pouvez renvoyer a un document supplémentaire et ajouter celui-ci
aux annexes (merci de lui donner un nom pertinent !)
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Deutsch-Franzdsische
Hochschule

La demande de soutien E

7y = m franco-allemande
Précisions

- Une « aide » existe pour chaque rubrique; celle-ci se référe précisément a la rubrique concernée.

- Habilitation/accréditation :
- L’important pour 'UFA est de savoir si la partie nationale du cursus est habilitée/accréditée
- SiI'habilitation/accréditation est en cours : veuillez expliquer la situation actuelle et les résultats escomptés

- Grade académique / intitulé exact
(Licence) (Licence en histoire)

- Interculturalité : Quels cours (p.ex. 1-2 heures), séminaires, rencontres... sont consacrés a
- laréflexion sur I'expérience interculturelle, la théorie...

- la préparation aux différences culturelles dans le monde de I'éducation, du travail, de la vie quotidienne dans les deux /
trois pays
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La demande de soutien
Précisions spécifiques aux demandes de prolongation de soutien T e .

Hochschule

Si vous le souhaitez, ’'UFA peut mettre a votre disposition un formulaire de demande de soutien pré-rempli
contenant les réponses de votre derniéere demande de soutien.

- Veuillez actualiser et contréler toutes les données.

- Nous vous conseillons de consulter I'avis d’expertise de la derniere évaluation afin d’améliorer les points faibles de votre
derniére demande de soutien.

_ => sur demande, 'UFA peut vous remettre a disposition les commentaires émis par les expert*es lors de la
derniere évaluation.

- Dans la rubrique « évolution du nombre d’étudiant*es » :
=» Les nombres d’étudiant*es sont issus de notre banque de données et ne peuvent pas étre modifiés, mais
commentés.
=>» Les chiffres relatifs aux nouvelles inscriptions devront nous étre transmis par vos soins.
I—) Veuillecziz commenter le nombre d’abandons des études et le nombre d’étudiant*es ayant prolongé la durée de
eurs études.

Important pour les expert*es: transparence !
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" Université
ranco-allemande

A Deutsch-Franzésische
8 Hochschule

La demande de soutien
A ne pas oublier

Dans le document « Informations générales a I’attention des établissements demandeurs & conseils pour remplir le
formulaire de demande », vous trouverez davantage de conseils pour remplir votre demande de soutien.

« Vous pouvez a tout moment établir une version PDF imprimable de votre demande de soutien

« Les signatures ne sont a fournir qu’une fois la demande de soutien compléte

- Sur la page des signatures doivent figurer les signatures originales de la direction d’établissement et des responsables
de programmes — une page de signatures par établissement partenaire

- Téléchargez la page de signatures scannée ; les originaux restent dans les établissements

- IMPORTANT : la validation de la demande de soutien est définitive !
Elle doit se faire en concertation avec le(s) établissement(s) partenaire(s)

- Toute demande de soutien non validée au 31.10.2024 a 23h59 sera considérée comme n’ayant pas été déposée
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franco-allemande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

johre
Les autres appels a projets E 25

Programmes de PhD-Track :
Master suivi d’'un doctorat au sein d’'un méme programme intégré de 5 ans
- Date limite de dép6t de demande de soutien : 31 octobre 2024

Rencontres préparatoires :

- Soutien aux échanges scientifiques dans les domaines universitaire et de la recherche
=>» Objectif : mise en place de nouveaux cursus et programmes de recherche

Appel a projets permanent

Détails et formulaires de demande de soutien:
https://www.dfh-ufa.org/fr/vous-etes/etablissements/appels-a-projets/
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Des questions ?
Vos contacts a 'UFA pour I'évaluation I

Sabine Kletzke-Vukovi¢ Danielle Weislinger

+49 (0)681/93812 -166 -163
kletzke @dfh-ufa.org weislinger@dfh-ufa.org
Nadia Huppert David Chemeta

+49 (0)681/93812 -153 -124
huppert@dfh-ufa.org chemeta@dfh-ufa.org

evaluation@dfh-ufa.org

L

www.dfh-ufa.org




johre
ans
Programme 25
franco-allermnande
Deutsch-Franzdsische

Hochschule

Infos en ligne et attribution des allocations

Utilisation et justification des allocations s

Cours de langue en ligne: présentation de DUO

Relations publiques

Dépbt d‘'une demande de soutien et évaluation

Formation doctorale

Questions ouvertes / cléture de la journée de formation




0 6 Formation doctorale

I & manifestations scientifiques




franco-allermnande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

johre
Les instruments de soutien E 25

@- La formation doctorale

= Cotutelles de thése
= Colléges doctoraux franco-allemands
= Programmes de PhD-Track

m Manifestations scientifiques pour jeunes chercheur*euses

@ Rencontres préparatoires
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franco-allemande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Cotutelles de these E‘ 25

Faire une thése en cotutelle, c’est:

- Préparer sa thése dans deux établissements d’enseignement supérieur, I'un frangais et l'autre
allemand, sous la responsabilité de deux directeurs de thése

- Obtenir, aprés une soutenance unique, les deux grades de docteur, francais et allemand

- Approcher et s'immerger dans deux cultures de recherche

- Bénéficier de davantage de débouchés professionnels sur le marché de I'emploi franco-allemand
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franco-allermnande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Cotutelle de thése E‘ 25

Demande de soutien
v appel a candidatures permanent

v dépobt du dossier de demande de soutien possible dans un délai d’'un an a compter de la signature de la convention
de cotutelle par les établissements

Soutien financier (en cas de soutien pour la préparation de la these & de sa soutenance
commune)

5 000 € max.

1) Allocation forfaitaire de 4 000 € : couverture des frais supplémentaires induits par la mobilité du*de la doctorant®e :
premier versement de 2 000 € lors de I'acceptation de la demande de soutien ; deuxiéme versement de 2 000 €
lors de la fixation de la date de la soutenance.

2) Remboursement des frais de soutenance (max. 1 000 €) : frais de déplacement et d'hébergement du jury. Pour
obtenir le remboursement des frais liés a la soutenance, l'université doit envoyer a I'UFA les piéces justificatives
des dépenses.

Il est possible de déposer une demande de soutien limitée au remboursement des frais de soutenance (max. 1 000
euros). Dans ce cas, la demande de soutien doit étre présentée au plus tard 6 semaines avant la soutenance de la
these.

L‘appel a projets est disponible sous:
https://www.dfh-ufa.org/fr/vous-etes/doctorant/cotutelle-de-these 91




https://www.dfh-ufa.org/informationen-fuer/doktoranden/these-en-ligne E#E‘::S.‘L?.mde 25

A‘i ”A Eeu;scl;\—l:lranzésische
) . ochschule
A https://www.dfh-ufa.org/fr/vous-etes/doctorant/these-en-ligne
S /
Ve .V
UV

These en ligne

Actuellement, 'UFA soutient environ 150 doctorant®es qui préparent une cotutelle de thése hinationale.
Grace a 'outil « thése en ligne », 'UFA offre un apercu du vaste éventail de cotutelles de thése effectuées avec succes entre la France et I'Allemagne et renforce ainsi leur visibilité.

Cette liste étant constamment mise a jour, nous serions heureux de pouvoir y publier également un résume de votre cotutelle de thése. Merci de 'envoyer a I'adresse suivante :

promotion-doctorat{atjdfh-ufa.org.

Nous vous prions de transmettre vos informations sous forme de document Word ou Open-office, ne dépassant pas trois pages (taille de fichier inférieure & 6 Mo). Ce résumé devra si pos-
sible &tre rédigé dans deux langues, a choisir parmi les trois ci-dessous : francais, allemand, anglais.

Année de |la soutenance: Université :

Veuilez sélectionner v ‘ Veuilez sélectionner
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franco-allemande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

johre
Enquéte menée aupreés des diplomé*es d‘une cotutelle E 25

Objectifs:
Reprendre contact avec les doctorants en cotutelle de thése
- Connaitre les bénéfices retirés et les difficultés rencontrées

Résultats:

- Environ 55 % des participants ont effectué une thése de doctorat en sciences humaines et
sociales, pres de 35 % en sciences et sciences de l'ingénieur

- Environ 90 % des participants voient une plus-value réelle dans la cotutelle de these

Selon environ 66 % des participants au sondage disent que la cotutelle a un effet positif lors de la
recherche d'emploi

> https://www.dfh-ufa.org/fr/vous-etes/doctorant/enquete-cotutelle?noredirect=fr FR
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Publication Cotutelle E et g
Deutsch-Franzsische

Hochschule

L'UFA propose une publication intitulée « Les procédures binationales de doctorat sous I'égide de
'UFA : les défis a relever et les avantages d’une cotutelle de thése ».

L’étude scientifique sur laquelle repose cette publication a été réalisée par I'lnstitut franco-
allemand (DFI) de Ludwigsburg, en coopération avec 'UFA.

Elle porte sur I'intégralité de la procédure de cotutelle de thése :
1) informations détaillées
2) un éclairage important sur la procédure de cotutelle de thése

Pour établir une convention de cotutelle entre les établissements allemands et frangais, nous
proposons une liste des points importants (Check-liste) qui sont nécessaires pour une telle
convention.
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franco-allemande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Colléges doctoraux franco-allemands (CDFA) E 25

Objectif :

offrir aux doctorant*es des formations doctorales structurées entre la France et I'Allemagne
ouverture a toutes les disciplines
possibilité d’associer un pays tiers

DN N N

accent mis sur la mobilité des doctorant*es

Demande de soutien:

v publication de I‘appel a projets : 2 mai
v manifestation d‘intérét (formulaire web) a transmettre jusqu‘au : 30 juin

v dépbt de la demande de soutien (version pdf par courriel & signatures originales par voie postale) jusqu’au :
31 octobre

v décision de soutien au plus tard en mai N+1
v débdt de soutien : 01.01. N+2
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johre
Colleges doctoraux franco-allemands (CDFA) E s 25

Hochschule

Qui peut déposer une demande de soutien ?

v établissements allemands porteurs d’une formation doctorale et écoles doctorales frangaises

v durée de soutien : 4 ans

v possibilité de demander une prolongation de soutien

Soutien financier:

v
v
v

frais de fonctionnement : 12 000 € par an
développement d'un réseau disciplinaire : 5 000 €

aides a la mobilité : 700 € par mois octroyés pour des séjours dans le pays partenaire ou tiers d'une durée maximale de
18 mois (somme maximale par coopération et période de soutien : 189 000 €)

les indemnités d'expatriation (pour max. deux CDFA qui déposent une demande de prolongation de soutien et qui sont
évalués comme particulierement innovants et structurés) : 1 300 € par mois (somme maximale par coopération et période
de soutien : 46 800 €)
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franco-allermnande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Colléges doctoraux franco-allemands (CDFA) E 25

Critéres de qualité :

concept de formation structuré autour du noyau franco-allemand

caractere particulierement innovant du programme de coopération et de formation

qualité, faisabilité et plus-value du programme de formation doctorale et de recherche et de I'insertion professionnelle
modules pour la mise en place de compétences méthodologiques, interdisciplinaires et interculturelles

qualité et plus-value de la coopération scientifique

aspect international du projet p. ex. par la possibilité de cotutelles de thése ou I'ouverture aux pays tiers

excellence scientifique des équipes de recherche impliquées

collaboration, coordination et mobilité des équipes de recherche

qualité du concept et de la structure d’encadrement

engagement financier propre des établissements impliqués dans le projet et autres financements

LSRN N N N N S N R RN

participation d’'un nombre significatif de doctorant*es (notamment pour les demandes de prolongation de soutien)

Pour plus d‘information : https://www.dfh-ufa.org/fr/vous-etes/doctorant/colleges-doctoraux-franco-allemands
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franco-allemande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Programmes de PhD-Track E‘ 25

Objectif :

v programmes intégrant 2 années de master et 3 années de doctorat au sein d’'un programme unique d’'une durée de 5 ans
v ouverture a toutes les disciplines

v possibilité d’associer un pays tiers

v accent mis sur la mobilité des participant*es

Demande de soutien:

publication de I‘appel a projets : 2 mai

manifestation d‘intérét (formulaire web) a transmettre jusqu’au : 30 juin

Dépdbt de la demande de soutien (version pdf par courriel & signatures originales par voie postale) jusqu‘au : 31 octobre
décision de soutien (méme procédure d’évaluation que pour les cursus) au plus tard en avril N+1

LSRR N NN

débdt du soutien : 1er septembre N+1
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franco-allemande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Programmes de PhD-Track E 25

Qui peut déposer une demande de soutien ?

v établissements francgais et allemands

v les deux premieres années du programme doivent déboucher sur un dipldbme de master ou un autre dipléme
conférant le grade de master

v étre porteurs d'une formation doctorale structurée du cété allemand et pour le cbté francais : offrir cette formation
dans le cadre d'une/d'école(s) doctorale(s)

Durée de soutien:

v 5 ans (possibilité de déposer une demande de prolongation de soutien)

Soutien financier:

v frais de fonctionnement : 15 000 €

v subvention spécifiquement dédiée a la communication : 10 000 € pour les nouvelles demandes de soutien, 5 000
€ pour les demandes de reconduction de soutien

v aides a la préparation linguistique (4 500 €) et subvention pour la mise en place de mesures spécifiques pour
'encadrement numérique des etudiant*es et doctorant*es (2 000 €)

v aides a la mobilité en phase Master : 350 € par mois
aides a la mobilité pour les doctorant*es : 700 € par mois

v les indemnités d'expatriation : 1 300 € par mois (uniquement en cas d'une demande de prolongation de soutien
pour 2 programmes max. évalués comme particulierement innovants) 99
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franco-allemande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Programmes de PhD-Track E 25

Criteres de qualité :

v le déroulement de la formation devra étre équilibré entre les deux établissements partenaires

v la mobilité devra étre significative et d’'une durée minimum de 3 semestres, répartis de maniere équilibrée pendant les 5
années du programme

v caractere intégre du programme qui sera effectué autant que possible au sein d’'un groupe commun franco-allemand et
offrira des enseignements communs a I'ensemble des participant*es, en particulier dans un objectif de préparation a la
recherche pendant les deux premiéres années

Important :

v Il n'y a pas de garantie d’admission en doctorat a I'issue des deux premieres années du programme.

v L’étudiant*e qui, apres obtention du master, interrompra le programme a l'issue des deux premiéres années ne sera pas
pénalisé”e par le remboursement de l'aide a la mobilité que 'UFA lui aura versée pendant son s€jour dans le pays
partenaire (application de la réglementation en vigueur pour les cursus intégres).

Pour plus d‘information : https://www.dfh-ufa.org/fr/vous-etes/doctorant/programmes-de-phd-track-franco-allemands
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franco-allermnande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

johre
Les manifestations scientifiques pour jeunes chercheur*euses E 25

Objectif :

v réunir dans un appel a projets les ateliers de jeunes chercheur*euses et les écoles d'été

v programme ouvert a toutes les disciplines

v possibilité d’associer un pays tiers

v les projets peuvent prévoir I'organisation d’'une manifestation unique ou d’'une série de manifestations structurées.

Demande de soutien:

v 3 délais pour les demandes de soutien: 15/03, 15/06 et 15/10

v enregle générale : 1 appel a projets blanc + 2 appels a projets spécifiques (actuellement consacrés a la construction
européenne et a l'intelligence artificielle)

v 'UFA ne soutient pas les manifestations prévues pour se tenir avant la fin de la durée des 4 mois de I'évaluation
v la manifestation devra se tenir dans les 2 ans suivant la date de dépét du dossier de demande de soutien

Pour plus d‘information : https://www.dfh-ufa.org/fr/vous-etes/doctorant/manifestations-scientifiques-pour-jeunes-chercheurs
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franco-allermnande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

johre
Les manifestations scientifiques pour jeunes chercheur*euses E 25

Qui peut déposer une demande de soutien ?

v Etablissements d'enseignement supérieur francais et allemands et organismes de recherche francais et allemands

Soutien financier:

v durée de la manifestation : de 2 jours minimum a 4 semaines maximum

v le montant de la subvention dépend de la durée de la manifestation et du nombre de participant®es : en régle générale,
entre 2 000 € et 15 000 €

v le soutien est destiné a financer la réalisation de la manifestation :
—> frais de déplacement et de séjour des participant*es
- dépenses de communication
-> frais de publication

Critéres principaux :
v présenter une dimension franco-allemande marquée, explicitée dans le dossier de candidature
v s’adresser a un public cible principalement composé de jeunes chercheur*euses
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Rencontres préparatoires E 25

Objectif des rencontres préparatoires :
v faciliter la préparation de nouveaux projets concernant des programmes d'études et / ou des coopérations en matiére de
recherche

v préparation de projets concrets, tels que cursus intégrés, programmes de formation doctorale ou manifestations
scientifiques

v programme ouvert a toutes les disciplines et a toutes les thématiques

Demande de soutien:

v appel a projets permanent
v les demandes de soutien sont déposées 1 mois avant le début de la rencontre.

L‘appel a projets est disponible sous : https://www.dfh-ufa.org/fr/vous-etes/etablissements/appels-a-projets/rencontres-
preparatoires
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Rencontres préparatoires E 25

Qui peut déposer une demande de soutien ?

v établissements d'enseignement supérieur frangais et allemands, organismes de recherche, instituts universitaires frangais
ou allemands, institutions de coopération franco-allemandes ou centres de recherche frangais et allemands

v'une méme faculté ne pourra étre impliquée dans plus de deux demandes de soutien par an.
v une demande maximum par année et par coopération envisagee

Soutien financier:

v max. 2 500 €
v destiné a financer la réalisation de rencontres entre partenaires et a couvrir les frais de déplacement et de séjour
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Possibilité de cumuler les instruments de soutien E 25

Un*e doctorant*e inscrit*e dans un College doctoral franco-allemand (CDFA) ou un programme de PhD-Track
peut :

> préparer sa these sous forme d‘une Cotutelle et demander un soutien financier aupres de I'UFA pour celle-ci

» percevoir une aide a la mobilite dans le cadre du CDFA ou programme de PhD-Track (la subvention pour une cotutelle et
I'aide a la mobilité sont cumulables)

» organiser une manifestaion scientifique pour jeunes chercheur*euses et demander un soutien auprés de I'UFA pour
celle-ci

Une coopération qui propose un master franco-allemand et un PhD-Track franco-allemand dans une méme
discipline...

» ne pourra percevoir des aides aux frais de fonctionnement que pour le programme de PhD-Track.
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v 34 Colléges doctoraux franco-allemands, dont 14 en coopération avec un pays
tiers (p.ex I'Australie, la Suisse, I'Ukraine)

v' 7 programmes de PhD-Track
v" env. 300 doctorant*es en mobilité
v" env. 550 docteur*es en cotutelle

v' en 2023: 91 manifestations scientifiques soutenues
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>< Formation doctorale :
Promotion-doctorat@dfh-ufa.org

>< manifestations scientifiques :
Maria Leprévost: leprevost@dfh-ufa.org

www.dfh-ufa.org
v

Université
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Deutsch-Franzosische
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Université franco-allemande
Deutsch-Franzdsische Hochschule
Villa Europa - Kohlweg 7 - 66123 Saarbriicken
Tel.: +49 681 93812 - 100

info@dfh-ufa.org
www.dfh-ufa.org

Merci pour votre attention !

Folgen Sie uns auf
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