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l. EinfUihrung in Infos Online

Website Infos Online: https://login.dfh-ufa.org/
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|. Einfuhrung in Infos Online

Hochschule
Allgemeine Angaben
Université Aktenzeicher: Daturn der nachsten Antragstellung: 2026 Typ: binational
. franco-allemande Mama:
Deutsch-Franzdsische )
Hochschule Kooperation:
Wegweiser
[—:i Logouwt
Studiengang: w | Sehr geshrie Programmbeaufiragte,
= =) Mavigation
) Wegweier herzlich Willkommen in Threm DFH-Bersich! Hier skehen Thnen verschiedene Aktionen zur Verfligung, die wir weiter unten zusammengefasst haben. Die Rubriken werden je nach Zeitpunkt und Programmentwicklung angezeigt.
=] Kontzktdzten
E :ﬂ . allgemeine Informationen
3 ienfithrar
= Ansprechpartnar Fristen
41 ) Ubersichten Korttzktdaten
=7 Doppeldiplomierte melden
=7 AbbruchfUnterbrachung melden Ban
== Swdienjahr 2025/2026 Ansprechpartner
=] Liste der Studierenden Ubersichten
=7 Zusammenfassung i
4 Sudieniahr 2024/2025 Doppeldiplomierts melden
4 Swudienjahr 202312024 Abbruch/Unsarbrechung meldan
# ) Srudienjahe 202272023 Fadi
=11 Swdienjshr 2024/2022 -
4] Studienjzhe 2020/2021 Aktuelleskommendes Studienjshr

Abgeschlossens Studienjzhre Verwendungsnachweis
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I. Einfuhrung in Infos Online

llaemeine Angak Hochschule
A Aktenzeichen: ) Diatum der ndchsten Typ: binaticnal
:!J:r:r:::;é" s Antragstellung:
Deutsch-Franzosische | Name:
Hochschule Kooperation:
[3» Logour | Speichern 2 Abbruch
Studiengang: | |""' IEAN: | BIC: |

Mame der Bank: | |

Mame des Konteinhabers: | |

— Buchungsstellen

Buchungsstelle Vorfinanzierung:

Buchungsstelle Mobilitstsbeihilfe:

| |
Buchungsstelle Infrastrukturmittel: | |
| |
| |

Buchungsstelle Sonstiges:

[# ] Studienjshr 2017/2018




I. Einfuhrung in Infos Online

Allgemeine Angaben

Université
franco-allemande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Université Aktenzeichen: Datum der nachsten Antragstellung: 2026 Typ: binational
. franco-allemande Name:

Deutsch-Franzdsische .

Hochschule Koaperation:

{avigation Anzahl Studierande pro Studienjahr

[3 Legout "

tudienaang: ¥
353 Navigaten
E Wegwigiser
=] Kontaktdaten
=] Bankdaten
=] Studienfiihrer
=] Ansprechpartner
== Ubersichten '
' £ Ancabl Studerends 20192020 20201201
] Antragstellungen
=] Ubersicht Finanzmitte!
2] Abbriiche
=] Doppeldiplomierte (bersicht
] Doppekdipiomizrte melden
5] Abbruch/Unterbrachung mekdzn
= Studienjzhr 20242025
=] Liste der Studiersnden
] Zusammenfassung
3 (] Studienjahr 2073204
3 (] Studienjahr 20222023
1) [ Studienjzhr 2021/2012
4 ) Studienjshr 2020/2021
4 ) Studienjshr 2018/2020

Anzahl Studierende

202112022 202212023
Studienjahre

| Anzahl Studierende | Anzahl Neueinschreibungen [l Anzahl Absolvenien [ Anzahl Abbrecher

20232024
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Il. Mittelvergabe

A Einschreibung und Ruckmeldung der Studierenden

B Beantragung der Mittel
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A. Einschreibung und Ruckmeldung

Einschreibung ausschlief3lich online

https://www.dfh-ufa.org/informationen-fuer/studierende/einschreibung-und-rueckmeldung

Zugang nach Login oder nach Registrierung bei neuen Studierenden

Verschiedene Rubriken und Dienste fur die Studierenden:

— Einschreibung / Ruckmeldung

— Abbruch melden
— Abschlussbericht
— Informationen Uber die Mobilitatsbeihilfen
— Bescheinigungen



A. Einschreibung und Ruckmeldung

Université
franco-allemande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Obligatorische Einschreibung und Ruckmeldung fur ALLE Studierenden
Jedes Jahr bis zum Erhalt des Doppelabschlusses
Der*die Studierende beginnt ein neues Programm = Neueinschreibung

Der*die Studierende studiert in einem Programm weiter = Ruckmeldung
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A. Einschreibung und Ruckmeldung
A.1 Fristen

Université
franco-allemande
Deutsch-Franzosische
Hochschule

Vom 2. Mai bis spatestens 30. September 2025

Einschreibung fur das ganze akademische Jahr — keine Rickmeldung im Sommersemester

Moglichkeit einer Einschreibung wahrend der ,2. Einschreibephase” zwischen dem 15. Januar und dem 31. Marz 2026,

nur fur Studierende, die nach dem 30. September 2025 ausgewahlt werden und ihr Studium im Sommersemester 2026

beginnen
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A. Einschreibung und Ruckmeldung Universts
A.2 Studierenden- und Abschlussbericht ‘ Deutsch-Franzésische

Hochschule

Studierendenbericht: Bestandteil des Ruckmeldeformulars fur Studierende, die im Jahr davor im Partner-

bzw. Drittland waren

Abschlussbericht: am Ende des Studiums auszufullen, um das DFH-Zertifikat erhalten zu konnen

Beide Berichte sind Teil der Evaluation des Studienganges
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A. 3 StUd ienabbl’u Ch Deutsch-Franzésische

Hochschule

A. Einschreibung und Riickmeldung E Universts
ranco-allemange

Meldung durch Programmbeauftragte*n und Studierende*n

Die Hochschule zahlt die Mobilitatsbeihilfe an die DFH zuruck

Empfehlung: Erstellung eines Vertrags zwischen der Hochschule und dem*der Studierenden

Ausnahmen: Abbruch wegen Krankheit, Verlust des Prufungsanspruchs, bei schriftlicher Beantragung eines

Erlasses der Ruckzahlungspflicht beim Prasidium der DFH
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A. Einschreibung und Ruckmeldung
A.3 Studienabbruch

== Navigation

=] Wegweeiser
=| Kontzktdaten
=] Eznkdatzn
=] studisnfihrer
=] Ansprechpartner

3 ) Ubersichten
=| Doppeldiplomisrie meldan

mmmm) =] Abbruch/Unterbrechung melden

== Studienjshr 2024/2025
=] List= der Studierenden
[F] Zusammenfassung

# |1 Studienjzhr 2023/2024

# [ Studienjshr 2002/2023

3 ] Studienjshr 2021/2022

3 | ) studienjshr 2020/2021

3 |} studienjshr 2015/2020

Abbruch baw. Unterbrechung melden

E Speichem
MName: TestTest Varname:  Nicole Geburtsdatum: Matrikelnummer:
Meldung: Abbruch v
Abbruch des Studiengangs
abgebrochen am:  [17.09,2024 3
Grund: medizinische Griinde w —
Beantragt der Studierende einen Erlass der Rickzahlungspflicht: @ ia ) nein
Unterstiitzen Sie den Antrag auf Erlass der Riickzahlungspflicht: @ ja 7 nein

Stellungnahme:

Medizinische Attest der Studierenden liegt vor und wird der DFH zugesandt. Wir unterstiitzen den
Antrag auf Erlass auf medizinischen Grinden|

Vorldufiger Rilckzahlungsbetraq: 2450
Betrag, der den Studierenden ausgezahlt wurde: 1750
Bemerkung: Abbruch nach dem 1. Semester

Université
franco-allemande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Grund: |V |

Beantragt der Studi persénliche Griinde |

medizinische Grinde
Vorlaufiger Riickzah
Verlust des Priifungsanspruchs

Betrag, der den St Erhalt des Bachelors oder der Licence im Falle eines

grundstandigen Studienganags mit Masterabschiuss
Bemerkung: Erhalt des Masters im Falle eines PhD-Track-Programms

Sonstiges

16



A.4 DFH-Ze rtifi kat Deutsch-Franzésische

Hochschule

A. Einschreibung und Riickmeldung E Universts
ranco-allemange

FUr die Studierenden, die wahrend ihres gesamten DFH-Studiums bei der DFH eingeschrieben waren, alle

Abschlusse erhalten haben und den Abschlussbericht ausgefullt haben

Jede*r Programmbeauftragte meldet die Absolventen*innen seines Studienganges (unter Infos online)

Erstellung der Zertifikate auf Antrag des Programmbeauftragten bei der DFH

17
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A. Einschreibung und Ruckmeldung
A.4 DFH-Zertifikat

Université
franco-allemande
Deutsch-Franzésische
Hochschule

HERZLICHEN GLUCKWUNSCH ZERTIFIKAT

ZU IHREM | AT & T
DEUTSCH-FRANZOSISCHEN CERTIFICATL
ABSCHLUSS!

Im Rahmen eines Studiengangs der Deutsch-Franzésischen Hochschule hat
Dans le cadre d’un cursus de I'Université franco-allemande

FELICITATIONS,

VOUS AVEZ OBTENU VOTRE DIPLOME
FRANCO-ALLEMAND !

auf der Grundlage einer gemeinsamen Studien- und Priifungsregelung
folgende akademische Grade erworben
a obtenu sur la base d’un réglement commun des études et
du contrdle des connaissances les diplomes suivants

INTERESSIERT DARAN, IHRE DEUTSCH-FRANZOSISCHE DEUTSCH-FRANZOSISCHER ABSCHLUSS IN DER TASCHE UND

STUDIENLAUFBAHN WEITERZUVERFOLGEN?

VOUS SOUHAITEZ POURSUIVRE VOTRE PARCOURS

UNIVERSITAIRE FRANCO-ALLEMAND ?

Entdecken Sie hier unsere zahlreichen
binationalen und trinationalen Master- und
PhD-Track-Programme:

Découvrez ici nos nombreux programmes
de master et de PhD-Track binationaux et
trinationaux

Informationen zu unseren vielfaltigen
Forderangeboten im Bereich der
deutsoh-franzosischen Doktorandenausbildung
finden Sie hier

Pour tout apprendr

formation doctoral

DANN? BLEIBEN SIE IN KONTAKT MIT UNS!

DIPLOME FRANCO-ALLEMAND EN POCHE, ET APRES ? RESTEZ EN
CONTACT AVEC NOUS !

Interkulturelle Workshops, Job-Newsletter, Férderung
von Alumni-Vereinen, Exzellenz- und Dissertationspreise
und vieles mehir! Entdecken Sie unser umfangreiches
Angebot fir DFH-Alumni:

d'emploi, soutien aux
sociations de diplomé*es, Prix d'Excellence et de
bien d . Découvre

Folgen Sie uns auf
Suivez-nous sur

Saarbriicken - Sarrebruck
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A. Einschreibung und Ruckmeldung Universits
) . ) ‘ franco-allemande
A.5 Meldung eines*r Doppeldiplomierten Deutsch-Franzosische

Hochschule

Rubrik unter Infos Online auswahlen

Liste zusammenstellen:

Entsprechenden Namen markieren

Priafen der Bezeichnung des deutschen und franzosischen Abschlusses
Eingabe des Abschlussdatums und ggf. einer Bemerkung

Speichern nach jeder Angabe

Zertifikat beantragen:

Uberprifen der zusammengestellten Liste
Validieren der gesamten Liste
Angabe eines Wunschtermins fur die Zusendung der Zertifikate (mindestens 4 Wochen spater)

19



Université
franco-allemande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

A. Einschreibung und Ruckmeldung
A.5 Meldung eines*r Doppeldiplomierten: Liste zusammenstellen

Um einen Doppeldiplomierten zu melden und ein Zertifikkat zu beantragen, klicken Sie bitte in der Liste auf den Namen
Nachnames Vorname Geburtsdatum Matrikeinummer = Abschlussbericht Dratum der letzten

ausgefiill bestatigten
Einschreibung

20232024
2023 W23
20232024
20232024
20232024
20232024
20232024
2023/2024

TestTest Micole 2024{3025

JJO0OO0OO0O0OOE O

20232024
e ot . - » 1. Absolvent*in aus der Liste auswahlen
| Liste zusammenstellen | Zertifikate beantragen || Listen drucken|

H Speichern

Yorname; Micole Machname: TestTest Matrikelnummer: Geburtsdatum:
Deutsche Hochschule

Bezeichnung des Abschlusses (fir DFH-Zertifikat); Master of Scence in Architektur /
Datum des Abschlusses: 17.09.2024
Bemerkung:

3. Datum des Abschlusses angeben
Franzésische Hochschule - /
Bezeichnung des Abschlusses (fiir DFH-Zertifikat): Dipléme dEtat d'architecte
Datum des Abschlusses:

Bemerkung:

2. Bezeichnung der Abschlusse prufen

4. Speichern der Angaben

20
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Deutsch-Franzdsische
Hochschule

A. Einschreibung und Ruckmeldung
A.5 Meldung eines*r Doppeldiplomierten: Zertifikate beantragen

1. Validieren der Liste

Doppeldiplomierte melden
| Liste zusammenstellen || Zertifikate beantragen || Listen drucken |

(&) Liste fertiggest=lt (&) Maldung kischen
Nachnams Yorname Geburtsdatum Matrikeinummer
TestTest Nicole

2. Wunschdatum eingeben (optional)

Info 4

Sie kdnnen hier ein Datum angeben. Wir versuchen Thnen die Zertifikate bis dahin zuzustelen.
(Zeitraum: mindestens 4 Wochen)

Ok Cancel

21



A. Einschreibung und Ruckmeldung
A.5 Meldung eines*r Doppeldiplomierten: Liste ausdrucken

Université
franco-allemande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

Die Listen der Absolventen*innen kdnnen je nach Validierungsdatum ausgedruckt werden.

Doppeldiplomierte melden

. Liste zusammensl:ellen] | Zertifikate beantragen] | Listen drucl-:en]

Nach der Auswahl eines Datums wird die zugehdrige Liste erzeugt und zum Download angeboten

Validierungsdatum der Liste:

"""'| erzeugen

22



A. Einschreibung und Ruckmeldung
A.6 Studiengangssprecher*innen

Université
franco-allemande
Deutsch-Franzosische
Hochschule

Wer sind sie uberhaupt?

- Ansprechpartner zwischen der DFH und den Studierenden
Ihre Aufgabe:

- Die durch die DFH gegebenen Informationen ihren Kommiliton*innen Gbermitteln (Mails weiterleiten)
- Die Studierendenvertreter*innen wahlen (Diese Wahl findet jede 2 Jahre statt)

A\ Studiengangssprecher*innen # Studierendenvertreter*innen

Ihre Eigenleistung: Jahrliche Wahl der Studiengangssprecher*innen durchzufuhren (Prinzipiell am Anfang des Schuljahres)
2 Studiengangssprecher*innen pro Studiengang (1 Franzose*in und 1 Deutsche), alle Jahrgange zusammen
z.B. Ein franzosischer Student in L1 und eine deutsche Studentin in L3 - fur einen Bachelor-Studiengang

Schritt 1: nach Freiwilligen fragen

Schritt 2: Eine Wahl durchfuhren, wenn mehrere Kandidaten*innen sich zur \Wahl stellen
Schritt 3: Die 2 Studiengangssprecher*innen mitteilen, wenn die DFH dies verlangt

23
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B. Beantragung der Mittel Université
T . . . ‘ franco-allemande
B.1 Validierung der Einschreibungen der Studierenden Deutsch-Franzésische

Hochschule

Einschreibungen und Ruckmeldungen werden unter ,Infos Online” angezeigt
Frist fUr die Validierung der Liste:
4. Oktober 2025

Je fruher jedoch die Liste der DFH vorliegt, desto frUher konnen der Zuwendungsvertrag erstellt und die

Mittel Uberwiesen werden



B. Beantragung der Mittel

1.

Université
franco-allemande
Deutsch-Franzosische
Hochschule

B.1 Validierung der Einschreibungen der Studierenden

Etappe: individuelle Bestatigung der Einschreibungen

Regelungen Uber die Mobilitatsbeihilfe und die Kofinanzierung:

Der Programmbeauftragte beantragt eine DFH-Mobilitatsbeihilfe fur einen Studierenden:
- ,ja“ bei der entsprechenden Frage
- Angabe der Anzahl der beantragten Monate (Studium/Praktikum)

Der Programmbeauftragte verzichtet auf die Mobilitatsbeihilfe beantragt, weil der Studierende ein anderes Stipendium
bekommt

- ,nein” bei der entsprechenden Frage
- ,ja“ bei ,Kofinanzierung”

Weder Mobilitatsbeihilfe noch Kofinanzierung werden beantragt:
- ,hein® bei allen Fragen
—> bitte das Kommentarfeld ausfullen

Nach jeder Angabe speichern!
26



Université
franco-allemande
Deutsch-Franzdsische

B. Beantragung der Mittel
B.1 Validierung der Einschreibungen der Studierenden

Hochschule
Altenzeichen: Datum der nachsten Antragstellung: 2026 Typ: binational
Name:
Kooperation:
=) Navigation
= Wegweiser
=] Bankdaten i .
1 Speichern (&) Validierung der gesamien Liste - | PDF erzeugen
= Swudienfiihrer -
E_ Oberei Nachname = Vormame | Geburtsdztum Matrilzlnummer Ist der Teilnehmer ein Einschreibung Wintersemeszer Spmmersemester
2] Ubersichten LramET Datum bestatigt | Aufenthaltsort | Moblititsbeihilie | kofinanziert | Anzshl| Anzahl | Auenthaksort| Mobfititsbeihife |  kofinanziert | Anzahl | Anzahl
=] Doppeldplomiarte melkdan im im baantragt Monate  Monate heantrage Monste  Monste
= Abbruchy trachung melden Wintersemester Sommersemeste Studium  Praktikum Studium | Prakskum
=33 Studienjahr 2025/2026 Hain Mein 05.05.2025 Ja Pa:;ir':rd Ja Mein 5 pﬂEl‘d Ja Mein 5
Miin Mein 19.07.2025 Ja o L] ni o a
m— | i=te der Studisrend
= Hein Mein 30.05.2025 Ja Partnerland 1= Mein 5 Partnedand Ja HMein L
=] Zusammenfassung
# ) Srudienjshr 2024/2025 Einschreibungen bestitigen
) Sudienjshr 2023/2024 [ Sp=ichern  (2) Validierung der gesamien Liste - | PDF erzeugen
# | Soudienjahe 20222023
= ) Soudienjshr 202142022 Vorname: Machname: Geburtsdatum: Matrikelnummer:

&) Soudienjahr 2020/2021
- = Bestatigung der Einschreibung: @ja ) mein

Angaben Wintersemester

Aufenthaltsort: Partnerland ¥ Angabe der/des Studierenden: Partnerland

Beantragen Sie Mobilitstsheihilfe fir das Wintersemester: @ ja ) nein
Arzahl Monate Studium: |5 [ Anzahl Monate Praktikum: =

Gibt es eine Kofinanzierung fiir das Wintersemester: D ja @ nain
Angaben Sommersemester

Aufenthaltsort: Fartnerland ¥  Angabe derfdes Studierenden: Partnerland

Beantragen Sie Mobilitstsheihilfe fiir das Sommersemester: @ ja 1) nein

Arzahl Monate Studium: |5 [ Anzahl Monate Praktikum: S

Gibt es eine Kofinanzierung fir das Sommersamester: 0 ja @ rvein 27



B. Beantragung der Mittel Université
T . . . ‘ franco-allemande
B.1 Validierung der Einschreibungen der Studierenden Deutsch-Franzésische

Hochschule

2. Etappe: Validierung der gesamten Liste

Prufung der Angaben auch in der Rubrik Zusammenfassung
Validierung der Liste der Einschreibungen anhand des Buttons ,Validierung der gesamten Liste”

Sobald alle Partner einer Kooperation das Formular validiert haben, kann der Zuwendungsvertrag von der

DFH erstellt werden

28



Université
franco-allemande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

B. Beantragung der Mittel
B.2 Zusammenfassung

Studiengang: | \v | Anzshl der
an der DFH eingeschrizsbenen Studierenden: 3
|22} Navigation
=] Wagweiser davon von Thnen bestatigt: 3
3 — Aufenthaltsort der won |hnen best3tigten Studisrenden
18 Inland: i
=7 soudienfiihrer '
i Be Mobilitatsbedhifen fir Aufenthalte im Parnerand
. — Beantra i n filir alta im Partnerlan
£ Doppekdiplomierts mekdan me ,
5] Abbruch/Unterbrachung melden Wintersemester:
1= =3 Studienjehr 2025/ 2026 davom: 2 mal 5 Monate
=] Liste der Studisrenden Sommersemsaster: 2
== i dawon: 2 mal 5 Monate
1+ ] Studienjshr 2024/2025
1+ ) Studienjahr 20232024 Summe - unter Worbehalt: 20 Monake & 350.00E: T000E
1= ) Swudienjahr 2022/2023 — Krfinanzierung
) Sadienjshr 2021/2022 Wintersemester: 0
] Smudienjshr 2020/2021 o
Sommersemester:

29



B. Beantragung der Mittel Université
‘ fronco-allemor_w_d.e
B.3 Zuwendungsvertrag Deutsch-Franzsaische
ochschule

Zuwendungsvertrage werden via DocuSign verschickt

Angabe der Aufteilung der bewilligten Mittel

Elektronische Unterschrift durch den*die Programmbeauftragte*n

Automatische Weiterleitung des Vertrags an die Hochschulleitung zur elektronischen Unterschrift
Nach Unterschrift geht der Zuwendungsvertrag zur Auszahlung

Postversand des Zuwendungsvertrags entfallt

AN NN

Frist fir die Auszahlungen 15. Dezember 2025

Auszahlung der Zuwendungen:
Nur wenn die Hochschule den Verwendungsnachweis uber die
Infrastrukturmittel und Mobilitatsbeihilfen fur das vergangene Jahr eingereicht hat

30



Université
franco-allemande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

B. Beantragung der Mittel
B.4 Vorfinanzierung

Betrifft die Mobilitatsbeihilfe fur das Wintersemester 2025/2026
Antrag zwischen Juni und August im ,Infos Online“-Bereich
Das Antragsformular muss online erstellt und unterschrieben der DFH zugesandt werden

Vorschuss wird dann an Ihre Hochschule ausbezahlt
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B. Beantragung der Mittel

1.

Université
franco-allemande
Deutsch-Franzosische
Hochschule

B.5 Finanzierungsrichtlinien 2025/2026

Infrastrukturmittel (Summe pro Kooperation)

Vollintegrierte binationale Studiengange:
Pauschalbetrag i.H.v. 3.000 € / 5.000 € / 8.000 € entsprechend der Anzahl der Studierenden in der Auslandsphase

Vollintegrierte trinationale Studiengange:
Pauschalbetrag i.H.v. 4.500 € / 7.500 € / 12.000 € entsprechend der Anzahl der Studierenden in der Auslandsphase

Teilintegrierte Studiengange und langfristige Studienaufenthalte:
Pauschalbetrag i.H.v. 2.000 €

Zusatzlicher Zuschuss im Falle einer Kofinanzierung: +500 € pro Semester fur jeden kofinanzierten Studierenden

FUr neu positiv evaluierte Studiengange:
Kommunikationspauschale: 10.000 € fur Neuantrage / 5.000 € fur Weiterférderungen
Pauschale fur die sprachliche Vorbereitung: 4.500 €
Pauschale fur digitale BegleitmalRnahmen fur die Studierenden: 2.000 €

Keine Infrastrukturmittel fur negativ evaluierte ruhende und auslaufende Studiengange
32



Université
franco-allemande
Deutsch-Franzosische
Hochschule

B. Beantragung der Mittel
B.5 Finanzierungsrichtlinien 2025/2026

2. Mobilitatsbeihilfen

FUr die bei der DFH eingeschriebenen Studierenden in der Partner- oder Drittlandsphase
350 € pro Monat
Deckelung: 35 Mobilitatsbeihilfen pro Kooperation pro Jahr

Forderung wahrend des Pflichtpraktikums

Vertrauensschutzregelung im Falle einer negativen Evaluation oder nach der Deklaration als Auslaufmodell
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B. Beantragung der Mittel Universts
B.5 Finanzierungsrichtlinien 2025/2026 ‘ Deutsch-Franzésische

Hochschule

3. Sprachkurse

Online-Sprachkurse
Zusammenarbeit mit Deutsch-Uni Online (DUO) seit 2006
Kostenlose Online-Sprachkurse in Deutsch und in Franzodsisch
Kosten komplett von der DFH ubernommen
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Noch Fragen?

Ihre Ansprechparterinnen fur ..

.. Einschreibung und Ruckmeldung der Studierenden /

Zuwendungsvertrage / Auszahlung der Zuwendungen:

Nicole Schmidt  Josephine Ballin Dominique Boeglen
+49 (0)681/93812 -116 -193 -160
schmidt@dfh-ufa.org ballin@dfh-ufa.org boeglen@dfh-ufa.org

.. Zertifikate:

Nicole Schmidt Linda Danton-GroR

+49 (0)681/93812 -116 -151
schmidt@dfh-ufa.org danton-gross@dfh-ufa.org

www.dfh-ufa.org
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Programm

Infos Online und Mittelvergabe

Mittelverwendung und Nachweis

Online-Sprachkurse: Prasentation von DUO

Prasentation Marketing-Kit und Unterstiitzungsmoglichkeiten fiir Ihre Offentlichkeitsarbeit

Promotion: Doktorandenausbildung und wissenschaftliche Veranstaltungen

Offene Fragen und Ende der Veranstaltung
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Verwendung und Nachweis uber die Verwendung
der Zuwendungen 0

A Verwendung der DFH-Zuwendungen

B Nachweis uber die Verwendung der Zuwendungen
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Verwendung der Zuwendungen 2025/2026
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- Verwendung der DFH-Zuwendungen gemaR den Richtlinien
werden mit den Zuwendungsvertragen verschickt
konnen auf unserer Internetseite heruntergeladen werden

- Wahrung der Grundsatze einer gewissenhaften Verwendung offentlicher Gelder
Prinzip der Wirtschaftlichkeit und der sparsamen Verwendung
Prinzip der Zweckbestimmung der Mittel

- Zeitraum fur die Ausgaben: 01.09.2025 - 31.08.2026

Ausgaben, die vor dem 31.08.2026 verbindlich eingegangen wurden, kdnnen bis zum 31.10.2026 bezahlt werden
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Infrastrukturmittel

Welche Ausgaben sind beispielsweise moglich?

« Personalkosten:

« u.a. fur Tutorate oder Lehrauftrage;
- fur spezifische Lehrangebote, die den binationalen bzw. trinationalen Charakter des Studiengangs belegen;
- fur Verwaltungstatigkeiten im Zusammenhang mit der Betreuung der Studierenden

 Reisekosten:

- z.B. zum Programmbeauftragtentreffen oder fur die Teilnahme an Auswahlkommissionen

- Verwaltungskosten:

Pauschale Angabe bis 1000 € moglich, d.h. es ist keine Auflistung der einzelnen Ausgaben naétig
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Infrastrukturmittel (Fortsetzung)

- Ausstattungsguter:

Nach den an der Hochschule geltenden Regeln und fir die Durchfiihrung des Studiengangs

- Empfangs- und Bewirtungskosten:

Pro Essen und pro Person maximal 35 €

- Spezifische Ausgaben fur Studierende:

z.B. Reisekosten zu obligatorischen Seminaren oder Absolventenmessen, oder fur Empfangskosten
- Kosten fur Kommunikation:

z.B. Druckkosten fur Folder oder Einrichtung einer Website, Teilnahme an Absolventen- oder Studentenmessen,

ABER: Verwendung des Logos der DFH ——

Université

. franco-allemandea
Deutsch-Franzosische
Hochschule
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Kommunikationspauschale

AusschlieBlich fur Kooperationen, die fur 2025/26 positiv evaluiert wurden. Ermoglicht:

- Die Erhdhung der Attraktivitat und Sichtbarkeit der Studiengange
- Realisierung einer regelmaldig Uberarbeiteten Kommunikation

- Akquise zukunftiger Studierender (Betreuung sozialer Netzwerke, Teilnahme an regionalen Messen, Informationsveranstaltungen,
Werbemalnahmen ...)

- Anpassung oder Entwicklung von Kommunikationsmitteln, die das DFH-Logo tragen
(Erstellung von Werbevideos, Apps und Serious Games, Informations- und Austauschplattformen,
Broschuren, Flyer, Rollbanner...)

Université
. . franco-allemande

Deutsch-Franzosische

Hochschule
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Sprachforderung
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AusschlieBlich fur Kooperationen, deren Forderantrag 2025 positiv evaluiert wurde. Ermoglicht:

- Organisation deutscher und franzésischer Sprachkurse, die an die Bedurfnisse der Studierenden angepasst sind (fir andere
Sprachen, bitte die DFH kontaktieren)

«  Durchfuhrung von Online-Sprachkursen im Falle von hdherer Gewalt

- Lehrangebote, die von den Hochschulen selbst, den Partnerhochschulen oder anderen Einrichtungen organisiert werden

- Die Sprachférderung kann auch den Kauf spezifischer Lehrblcher oder Abonnement von Sprachzeitschriften flr Studierende des
jeweiligen Studiengangs umfassen.
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Digitale Betreuung wahrend der Auslandsphase
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AusschlieBlich fur Kooperationen, deren Forderantrag 2025 positiv evaluiert wurde. Ermoglicht:

Eine erleichterte Anpassung der deutsch-franzdsischen Studiengange an neue digitale Betreuungsformate
Eine starkere Integration der betreffenden Studierenden in die Studiengange

Die Mobilitatsphase durch verschiedene Mittel zu bereichern (Plattformen fur den Informationsaustausch, Tutorate in digitalem Format,
Vorbereitung oder Verbreitung von diversen Kommunikationsinhalten...)

Die digitale Betreuung kann auch die Pflege und Aktualisierung von Kommunikationskampagnen in den sozialen Netzwerken
beinhalten.

Die Anschaffung informationstechnologischer Ausstattungsguter darf mit dieser Férderpauschale nicht finanziert werden. Lediglich
Abonnements, Software und Lizenzen kdnnen mit dieser Zuwendung finanziert werden.
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Mobilitatsbeihilfen

Uberweisung durch die DFH an die Hochschule; diese zahlt an die Studierenden aus.

- Fristen und Verfahren der Auszahlung:
Auszahlung an die Studierenden spatestens 3 Wochen nach Erhalt
Nicht ausgezahlte Mobilitatsbeihilfen miussen bis spatestens 31.12.2026 an die DFH zurlckgezahlt werden

- Auszahlung gemaR der im Zuwendungsvertrag festgelegten Aufteilung

- Studienabbruch eines Studierenden / Ruckzahlung
Hochschule ist verpflichtet die an den Studenten ausgezahlte Mobilitatsbeihilfe an die DFH zurlckzuzahlen.
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Verwendungsnachweis fur 2024/2025

Allgemeine Angaben

Université

. franco-allemande
Deutsch-Franzdsische
Hochschule

—
[5# Loout
Studiengang: | A100-015

= " Navigation
=] Wegweiser
=] Kontzktdaten
=] Bankdaten
=] studienfihrer
=] Ansprechparmer
=1 ) Ubersichten
= Doppekdiplomisrts mekden
=] Abbruch/Unterbrechung melden
=) Studienjahr 2025/ 2026
=
=] Zusammenfassung
== Studienjahr 2024/2025
=] Liste der Studierenden
=] Zusammenfassung

=] Verwendungsnachwaise

=] Infrastrukturmitts|

=] MobilitStsbeihilfen

=7 Sachbericht

=] Nadhweis der Zuwendungen
~wgydienjshr 202312024
+1 Studienjahr 2022) 2023
# ) Swdienjahr 2021/ 2022
+ ) Studienjzhr 202072021

Infos Online

Alktenzaichen: AlD-15 Diatum der nachsten Antragstellung: 2026 Typ: binational
Mame: Management regicnaler Innovationsdkosysteme [ Intelligence Colledtive et Enosystmes innovants en Europe
Koopearation: HS Kehl { U Strasbourg
Wegueiser
Sehr geshrte Programmbsauftragte,

herzlich Willkommen in Ihrarm DFH-Bersich! Hier stehen Thnen verschiedane Aktionen zur Verfiigung, die wir weitsr unten zusammengefasst haben, Die Rubriken werden je nach Zeitpunkt und Programmentwicklung angezsigt.

zllgemeine Informationan
Fristen
Kontzktdatan

Université
franco-allemande
Deutsch-Franzosische
Hochschule
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Verwendungsnachweis fiir 2024/2025 E

Alle Dokumente des Nachweises sind unter ,Infos Online® unter dem Studienjahr 2024/2025 zu finden

Fristen:

Bis 31. Oktober 2025:

— Nachweis der Infrastrukturmittel: online auszufullen und zu validieren
— Nachweis der Mobilitatsbeihilfen: online auszufullen und zu validieren

Bis 31. Dezember 2025:
» Sachbericht: online auszufullen und zu validieren

> Von Vertreter der Hochschulleitung und/oder der Finanzkontrollstelle unterschriebener Nachweis.

(Erst ausdrucken nach der Validierung der Rubriken ,Infrastrukturmittel® und ,Mobilitatsbeihilfen®;
das Original per Post oder Mail an die DFH senden)

> Ruckzahlung der nicht-verwendeten Zuwendungen
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Verwendungsnachweis fiir 2024/2025 E

> Erst nach Validierung der Rubriken ,Infrastrukturmittel" und ,Mobilitatsbeihilfen" konnen die Zuwendungen
far 2025/2026 der Hochschule ausgezahlt werden.

> Keine Verrechnung der nicht-verwendeten Infrastrukturmittel
Ruckzahlung bis 31.12.2025

> Nicht ausgezahlte Mobilitatsbeihilfen mussen ebenfalls bis zum 31.12.2025 der DFH zurtickgezahlt werden.
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Nachweis der Infrastrukturmittel E Jnversite

Hochschule

Aufstellung der Ausgaben im Rahmen der Infrastrukturmittel und des zusatzlichen Zuschusses (im Falle einer
Kofinanzierung)

Verschiedene Kostenarten:

Personalkosten

Reise- und Aufenthaltskosten

Verwaltungskosten

Empfangs- und Bewirtungskosten

Kosten fur Kommunikation und Werbung (im Rahmen des Studiengangs)

< ' Studienjahr 20242025 >
=-| Liste der

=] Zusammenfassung
="l Yermendungsnachweiss

=] Mabilitatsbeihilfen
=) Sachbericht
=] Machweis der Zuwendungen
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Nachweis der Infrastrukturmittel E

Ausfullen des Formulars:
> Kostenart auswahlen,
> Rechnungsdatum, Betrag und Beschreibung hinzufugen,
> speichern der Angaben nicht vergessen

Nach Fertigstellung der gesamten Ausgabenliste
=» Validierung der gesamten Liste

Die angegebenen Betrage werden automatisch summiert und in der Abrechnung der Zuwendungen
ausgewiesen

Sobald die Auszahlung der Zuwendungen fur 2025/2026 erfolgt ist, kann der Nachweis nicht mehr geandert
werden!
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Nachweis Infrastrukturmittel — Ausgaben hinzufugen

1. NEU anklicken 5. Speichern 2 Kostenart auswahlen

ung der Infrastrukturmittel erfassen bzw. Sndern

il Meu | [ Speichem €— (£ validierung der gesamten Liste | Liste Infrastrukturmittel
A 4
Kostenart: und Eiemrh.lngsh:usl:m)
Redhnungsdatum: 05.11.2024 3
Betrag:

Detaillierte Beschreibung der Ausgabe: Abendessen mit den Vertrebern der Partnerhochschule zur Besprechung der Bewerbungen fiir

den Stiidiengang
3 Teilnehimer : 2 Programimbeaufiragte, 1 Koordinator

|
v

4. Beschreibung sollte moglichst viele Informationen enthalten
3. Datum zwischen dem wie bspw. Anzahl der Teilnehmer und Grund des Treffens
01.09.2024 und dem 31.08. bzw.

31.10.2025 und Betrag angeben
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Kommunikationspauschale E e emande

Ausfullen des Formulars:
. Kostenart ,,Kommunikationspauschale“ auswahlen,
=  Rechnungsdatum, Betrag und Beschreibung hinzuflgen,
= speichern der Angaben nicht vergessen.

Nach Fertigstellung der gesamten Ausgabenliste
=» Validierung der gesamten Liste

Die angegebenen Betrage werden automatisch summiert und in der Abrechnung der Zuwendungen
ausgewiesen

& = Studienjahr 2024/2025 >
=-| Liste der

=] Zusammenfassung
="l Yermendungsnachweiss

=] Mabilitatsbeihilfen
=) Sachbericht
=] Machweis der Zuwendungen
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Ausfullen des Formulars:
. Kostenart ,,Ausgaben zur Forderung der sprachlichen Vorbereitung“ auswahlen,
= Rechnungsdatum, Betrag und Beschreibung hinzufugen,
= Die Zahl der DFH-Studierenden sowie die Gesamtzahl der Teilnehmenden angeben
. Speichern der Angaben nicht vergessen.

Nach Fertigstellung der gesamten Ausgabenliste
=» Validierung der gesamten Liste

Die angegebenen Betrage werden automatisch summiert und in der Abrechnung der Zuwendungen

ausgewiesen
< —i " Studienjahr 2024/2025 >
=-| Liste der

=] Zusammenfassung
="l Yermendungsnachweiss

=] Mabilitatsbeihilfen
=) Sachbericht
=] Machweis der Zuwendungen
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Digitale Betreuung wihrend der Auslandsphase E

Ausfullen des Formulars:
. Kostenart ,,Ausgaben fur DigitalisierungsmafRnahmen* auswahlen,
=  Rechnungsdatum, Betrag und Beschreibung hinzufugen,
= speichern der Angaben nicht vergessen.

Nach Fertigstellung der gesamten Ausgabenliste
= Validierung der gesamten Liste

Die angegebenen Betrage werden automatisch summiert und in der Abrechnung der Zuwendungen

ausgewiesen
C E_; Studienjahr 2024/2025 >
= ste der

=] Zusammenfassung
=) Yerwendungsnachweiss

=7] Mobiliti=sbaihilfan
=7] Sachbericht
=7] Hachweis der Zuwendunigen
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Nachweis der Mobilitatsbeihilfen

Liste der im akademischen Jahr 2024/2025 eingeschriebenen Studierenden

Angabe:
> Der Phase (Partnerlands- oder Inlandsphase) pro Semester, in der sich die Studierenden befanden
> Betrag der an die Studierenden ausgezahlten Mobilitatsbeihilfe
> Ob die Studierenden die Prufungen bestanden haben:
> wenn nicht: wird der Studierende das Semester wiederholen?
> Ob der Studierende kofinanziert wurde

= Nach jeder Eingabe speichern
= Validieren der gesamten Liste

Ausgezahlte Mobilitatsbeihilfen werden summiert und in der Abrechnung der Zuwendungen %

ausgewiesen 7 Zusammenfassung
="l Verwendungsnachweise

=] Infrastrukturmitt=]
# =] MohilitStsbeihilfen

=7 Sachbericht

=] Nachweis der Zuwendungen
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Nachweis der Mobilitatsbeihilfen

Hochschule

Liste der Studierenden

@ Validierung der gesamten Liste )\_- Liste Mobilititsbeihilfen

Machname Varmame Geburtsdatum Matrikelnummer Aufenthaltsortim | Aufenthaltsortim | Mobiltitsbeihilfe bereits Prufungen Prufungen Gab es eine Gab es eine
Wintersemester Sommersemester ausgezahlt zuriickgezahlt bestanden wiederholt Kofinanzierung Kofinanzierung
fur das fur das
Wintersemester Sommersemester
Schmidt Micole 30.01.1998 W100D-10-16-0001
0,00 0,00
1. Studierenden aus Liste auswahlen
g speicher) 6. Speichern
Machname: Schmidt Vorname:  Nicole Geburtsdatum: 30.01.1998 Matrikelnummer:  W100D-

10-16-0001

Aufenthaltsort im Wintersemester:
2. Partnerlands- oder Inlandsphase

O 3. Hohe der Mobilitatsbeihilfe, die an die Studierenden
ausgezahlt wurde

Aaufenthaltsort im Sommersemester:

ausgezahlter Betrag:

Wurden die Prifungen bestandef:

4. Wurden die Semesterabschlussklausuren bestanden

Werden die Prifungen wiederholts oder muss das akademische Jahr wiederholt werden?

Gab es eine Kofinanzierung fir da
Wintersemester:

5. Wurde der Student kofinanziert?

Gab es eine Kofinanzierung fir da
Sommersemester:
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Sachbericht

Fragen zum Studiengang, zu den Studierenden und zum Verlauf des Studiengangs
Online auszufullendes Formular (bis 31.12.2025 auszufullen)
Kann zwischendurch gespeichert und weiterbearbeitet werden

YV V VY V

Sobald der Bericht komplett ausgefiillt wurde =» "Sachbericht validieren,, anklicken.

Y

Der Bericht kann jederzeit als PDF heruntergeladen werden.
> Wird bei der Evaluation des Studiengangs den Gutachtern zur Verfugung gestellt
> Abgleich der Antworten im Sachbericht mit denen im Studierendenbericht

= ) Sudienjahr 2024/2025
= I 2n
=] Zusammenfassung
= Verwendungsnachwsise
=] Infrastrukturmitts|
=] Mobilitisheihifen
= Cchbaricht

=] Nachweis der Zuwendungen
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Abrechnung der Zuwendungen

> Zusammenfassung der bewilligten und verausgabten Mittel mit automatischer Angabe des Rickzahlungsbetrags anhand
der Informationen aus dem Nachweis der Infrastrukturmittel und der Mobilitatsbeihilfen

> Wird im von der Hochschulleitung bzw. Finanzkontrollstelle zu unterzeichnender Nachweis angegeben

> Infrastrukturmittel sowie Mobilitatsbeihilfen: ausgewiesene Salden mussen zurtickgezahlt werden

> Bei abweichenden Angaben muss die DFH informiert werden.
Nach Auszahlung der Zuwendungen fiir 2025/2026 ist eine Anderung nur nach Absprache mit der DFH mdglich!

< =) Swudienjahr 2024/2025 >

=] Zusammenfzssung
=) Werwendungsnachweise
=] Infrastrukturmitte|
=] Mobilitisbeihilfen
=] Sachbericht
=] Nachweis der Zuwendungen
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Abrechnung der Zuwendungen

Verwendungsnachweis als PDF <

Machweis der Zuwendungen

Die DFH tbermimmt keinerlei Gewdhr fir die Akbualitst, Korrd
Lber festgestelite Abwieichungen zu informieren,

Art der Zuwenduwng

Infrastrukturmitted
Mobilititsheihifen
Kommunikationspauschale
Digitalisizrung

| Sprach Vorbereitung

bewiligr laut
s o

1, 5060, (D
10, G0, e
2.0, D
IR
2,250, 00

Ausgaben laut
Hochschule

0,0
1100, Ee, e
2,000, 00

1.925,00

Université
franco-allemande
Deutsch-Franzosische
Hochschule

ktheit und Volstindigkeit der von Thnen online gesteliten Informationen,

Rickzahbungshetrag bersits von der

Betrag, der
zuruckzuzahlen ist
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‘ Université Nachweis Gber die Verwendung der von der

Verwendungsnachweis
. B e e Deutsch-Franzésischen Hochschule bewilligten
zZum U nte rsch rei be n Hochschue Zuwendungen 2024/2025

Hochschule
Programmnummer A01D-015
Kooperation KIT Karlsruhe f INP Grenoble
Hochschule Earsruher Institut fiir Technologie
Programmbeauftragtefir loana Gheta
art der Zuwendung bewilligt laut A Nzt R bereits won der Hochschule
Finanzierungsrichtlinien Hochschule betrag urackgezahiter Betrag
Infrastrukturmittel 1500,00 € 15B7,26 € 0,00 €
Mabilitdtsbelhifen 10500,00 € 10500,00 € 0.00€
Eommunikationspauschal 0,00 € 0,00€
1<)
Digitalisierung 2000,00 € 101932 € 0.00€
Sprach Vorbereitung 4500,00 € 4500,00 € 0,00 €
o ——————— = — pe—— Se— =
D

Die Hochschule nimmt zur Kenntnis:

1. Die bewilligten Mittel werden nicht auf das folgende Jahr Gbertragen:
der Restbetrag der Infrastrukturmittel sowie der Mobilitatsbeihilfen ist bis spatestens 31.12. an die DFH
unter Angabe folgender Daten:
= Nr. des vorliegenden Vertrags
= betreffendes Studienjahr
auf folgendes Konto zu erstatten:

Sparkasse Saarbricken Bankleitzahl: 590 501 01 Konto Nr: 700 492
IBAN: DESZ 5905 0101 0000 7004 92 BIC: SAKSDESSX XX

2. Solange die Hochschule ihre Pflichten im Rahmen des Nachweises tiber die Verwendung der won der
DFH bewilligten Zuwendungen nicht erfllit hat (Ricksendung des Yerwendungsnachweisformulars und
Erstattung der Restbetrige der Mobilitatsbeihilfen), behdlt sich die DFH das Recht vor, die zustehendean
Infrastrukturmittel fir das kommende akademische Jahr nicht auszuzahlen.

3. Wird im Rahmen der Uberpriffung des Verwendungsnachweises durch die DFH festgestellt, dass die
Zuwendungen nicht fir den im Zuwendungsvertrag vorgesehenen Zweck venwendet wurden,
insbesondere wenn diese fir ausdricklich als nicht forderféhig eingestufte Ausgaben verwendet
wurden, ist die DFH berechtigt, die betreffenden Betrége zurdckzufordern.

4. Bei Fehlen von Infarmationen, die die DFH angefordert hat, behalt sich die DFH das Recht vaor, die
Verrechnung strittiger Ausgaben vorzunehmen, indem die entsprechenden Betrige von den fir die
néchsten akademischen Jahre bewilligten Zuwendungen abgezogen werden. Darlber hinaus wird dies
im Rahmen der Evaluation der nachfolganden Farderantrige bericksichtigt.

Bezugnehmend auf die bei der DFH singeresichten Informationen, insbesondere

» Machweis der Mobilitdtsbeihilfen vom 04.09.2025
= MNachweis der Infrastrukturmittel vorm 04.09.2025

bescheinigt die Hochschule:

1. die komsg
2. gdieMirderfah

Ort, Digbum

Unterschrift des bevollmachtigten Verreters der Hochsd
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Nachweis mit Unterschriften E Jnversite

> PDF-Dokument unter "Nachweis der Zuwendungen"

> Erst nach Validierung des Nachweises der Infrastrukturmittel und der Mobilitatsbeihilfen auszudrucken

> Unterzeichnung durch einen bevollmachtigten Vertreter der Hochschule und ggf. Gegenzeichnung der
Finanzkontrollstelle

> Bescheinigt die Richtigkeit und die Rechtskraft der online gegebenen Informationen

> QOriginal spatestens bis 31.12.2025 per Post oder per Mail an die DFH senden
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Prifung durch die DFH E ftanco-allemande

> Nachweis Uber die Verwendung der Zuwendungen durch die Hochschulen:
- Einhaltung der Richtlinien
- Einhaltung der Fristen

> Sanktionen: Ruckforderung der Zuwendungen bei:
- Fehlendem Nachweis,

- Nicht-forderfahigen Ausgaben in Anwendung der Richtlinien fur die Verwendung der DFH-
Zuwendungen

- Bestehenden Forderungen aus den vorherigen akademischen Jahren.

> Ortsbegehungen in sehr seltenen Fallen:
- Auf Forderung der Rechnungsprufer, bei Unregelmafigkeiten im Verwendungsnachweis
- Auf Wunsch der Gutachter
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Noch Fragen? I

Ihre Ansprechparterinnen fur ..

.. die Verwendung der DFH Zuwendungen:
Carole Reimeringer

+49 (0)681/93812 -162
reimeringer@dfh-ufa.org

Léa Rosada
+49 (0)681/93812 -165
rosada@dfh-ufa.org

I www.dfh-ufa.org
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Deutsch-Franzdsische
Hochschule
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Université franco-allemande
Deutsch-Franzdsische Hochschule
Villa Europa - Kohlweg 7 - 66123 Saarbriicken

vielen Dank fur lhre Aufmerksamkeit! T o 99812100

www.dfh-ufa.or

Folgen Sie uns auf
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