
(version française ci-dessous) 

Aufzeichnung und KI-gestützten Transkription 

Im Rahmen der Sitzungen möchten wir ein KI-gestütztes Transkriptionsverfahren 
einsetzen. Hierzu wird die Sitzung als Audiodatei aufgezeichnet und anschließend 
automatisiert transkribiert. Die Aufzeichnung und das hieraus erzeugte Transkript dienen 
ausschließlich dazu, die Erstellung eines vollständigen und inhaltlich zutreffenden 
Sitzungsprotokolls zu erleichtern. Eine Verwendung der Aufzeichnung oder des 
Transkripts für andere Zwecke findet nicht statt. 

Verarbeitet werden insbesondere Ihre Stimme sowie die von Ihnen während der Sitzung 
getätigten Wortbeiträge. Darüber hinaus können sich aus dem Inhalt Ihrer Wortbeiträge 
weitere personenbezogene Daten ergeben. 

Die Verarbeitung erfolgt ausschließlich auf Grundlage Ihrer Einwilligung gemäß Art. 6 Abs. 
1 lit. a DSGVO. Die Erteilung der Einwilligung ist freiwillig und keine Voraussetzung für Ihre 
Teilnahme an der Sitzung. Sofern eine teilnehmende Person nicht in die Aufzeichnung 
einwilligt, erfolgt keine Aufzeichnung der Sitzung. Sie können Ihre Einwilligung jederzeit 
mit Wirkung für die Zukunft widerrufen. Durch den Widerruf wird die Rechtmäßigkeit der 
bis zum Zeitpunkt des Widerrufs erfolgten Verarbeitung nicht berührt. 

Zur automatisierten Transkription setzen wir den Dienst Good Tape als 
Auftragsverarbeiter gemäß Art. 28 DSGVO ein. Good Tape verarbeitet die Audiodatei in 
unserem Auftrag ausschließlich zur Erstellung des Transkripts. Nach den Angaben des 
Anbieters erfolgt die Verarbeitung und Speicherung der für die Transkription eingesetzten 
Dateien innerhalb der Europäischen Union. Die zur Verfügung gestellten Dateien werden 
nicht zum Training von KI-Modellen verwendet. Good Tape setzt zur Bereitstellung seiner 
Dienste seinerseits Unterauftragsverarbeiter ein. 

Die Audioaufzeichnung wird ausschließlich für die Erstellung des Transkripts benötigt und 
anschließend gelöscht. Eine dauerhafte Speicherung der Audioaufzeichnung bei Good 
Tape ist nicht vorgesehen. Das aus der Aufnahme erzeugte Transkript wird intern 
ausschließlich für die Erstellung und Abstimmung des Sitzungsprotokolls verwendet und 
gelöscht, sobald das endgültige Sitzungsprotokoll erstellt und abgestimmt ist, spätestens 
jedoch nach acht Monaten. Das endgültige Sitzungsprotokoll selbst wird nach den hierfür 
geltenden allgemeinen Aufbewahrungsregelungen gespeichert. 

 

 

 

 

 



Enregistrement et transcription assistée par l’IA 

Dans le cadre de nos réunions, nous souhaitons recourir à une technique de transcription 
assistée par l’IA. Pour ce faire, la réunion sera enregistrée sous forme de fichier audio, 
puis transcrite automatiquement. L’enregistrement et la transcription qui en résultera 
serviront exclusivement à faciliter la rédaction d’un procès-verbal complet et fidèle au 
contenu de la réunion. L’enregistrement et la transcription ne feront l’objet d’aucune 
utilisation à d’autres fins. 

Seront notamment traitées votre voix ainsi que vos prises de parole au cours de la 
réunion. Nous attirons votre attention sur le fait que vos interventions sont susceptibles 
de comporter d’autres données à caractère personnel. 

Le traitement est effectué exclusivement sur la base de votre consentement, 
conformément à l’article 6, paragraphe 1, point a) du RGPD. Ce consentement est donné 
librement et ne constitue pas une condition préalable à votre participation à la réunion. 
Si l’une des personnes participant à la réunion ne consent pas à l’enregistrement, la 
réunion ne sera pas enregistrée. Vous pouvez à tout moment révoquer votre 
consentement avec effet pour l’avenir. La révocation du consentement n’affecte pas la 
licéité du traitement effectué jusqu’au moment de la révocation. 

Pour la transcription automatisée, nous faisons appel au service Good Tape qui intervient 
en qualité de sous-traitant au sens de l’article 28 du RGPD. Good Tape traite le fichier 
audio pour notre compte dans le seul but de générer la transcription. Le prestataire 
indique que les fichiers utilisés pour la transcription sont traités et stockés au sein de 
l’Union européenne. Les fichiers mis à disposition ne sont pas utilisés pour 
l’entraînement de modèles d’IA. Good Tape fait à son tour appel à des sous-traitants pour 
la fourniture de ses services. 

L’enregistrement audio est utilisé exclusivement aux fins de la transcription, puis est 
supprimé. Good Tape indique que l’enregistrement audio n’est pas destiné à être 
conservé à long terme. La transcription générée à partir de l’enregistrement est utilisée 
en interne exclusivement aux fins de l’élaboration du procès-verbal de la réunion. Elle 
sera supprimée dès que la version définitive du procès-verbal aura été rédigée et 
approuvée, et au plus tard après huit mois. Le procès-verbal définitif de la réunion est 
quant à lui conservé conformément aux règles générales de conservation applicables en 
la matière. 

 


